CAMARA MUNICIPAL DE AGUA AZUL DO NORTE
ESTADO DO PARA
CNPJ: 04.524.267/0001-39

Resolugdo n.° 006/16, Em, 14 de dezembro de 2016.

‘Dispbe sobre a baixa Patrimonial de bens
deteriorados, pertencentes ao acervo patrimonial
da Camara Municipal e d4 outras providéncias”.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Agua Azul do Norte-Pa,
faz saber que o Plenario aprovou e Ela promuiga e sanciona a seguinte
Resolucdo:

Art. 1.° - A mesa Diretora da Camara Municipal de Agua Azul do
Norte-Pa, fica autorizada a efetuar a baixa patrimonial dos seguintes
bens moéveis deteriorados:

| - 01 (uma) geladeira consul - n.° patrimédnio: 0023

Il - 01 (uma) cadeira giratéria n° patriménio 0059

1 — 01 ( uma) bomba (Anauger) para poco artesiano; n° patriménio 0091
IV - 01 ( uma) impressora Samsung - n® patrimonio 0096

v- 01 ( uma) Central de Ar (Eletrolux) —-n® patriménio 0103

VI -01 ( um) microfone n° Patriménio 0113

VII -01 ( um) pedestal de som — n° patriménio 0114

VIIl - 01 ( um) pedestal de som — n° patriménio 0115

IX-01(um) pedestal de som n° patriménio 0116

X - 01 (um) ) cachimbo de microfone n° patriménio 0117

Xi-01 (um) cachimbo de microfone n° patriménio 0118

XlI- 01 (um) cachimbo de microfone n° patriménio 0119

Xiil - 01 (uma) cadeira simples  n° patriménio 0128

XIV- 01 ( uma) caixa amplificadora multiuso n® patriménio 0140

XV - 01 (uma) bomba (Anauger) para pogo artesiano n° patriménio 0151
XV! - 01 (um) nobreak (Forceline 700 VA) n° patriménio 0155

Art. 2.° - Os bens moéveis acima mencionado se encontram
em estado de decomposicdo e necessitam ser retirado de imediato das
dependéncias do prédio da Camara Municipal.

Art. 3° - Esta Resoluc&o entrara em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.
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ESTADO DO PARA
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Resolugédo n.° 005/201 8, Em, 29 de novembro de 2016.

“Institui a Comissao especifica para levantamento, avaliagao e controle
dos bens patrimoniais da Camara Municipal de Agua Azul do Norte-Pa,
dispde sobre a Instrucdo Normativa para o Registro, Controle e Inventario
de Bens Moéveis e Imoveis, estabelecendo rotinas no @mbito do Poder
Legislativo"

e ela promulga a seguinte Resolucio:

Considerando 2 necessidade de padronizacdo dos
procedimentos e do estabelecimento de normas do controle para a
operacionalizagdo do sistema de Controle Interno do Poder Legisiativo,
no dmbito do Poder Legislativo.

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovada a Instrucdo Normativa N.° 001/2016, constante no
anexo | que passa a fazer parte da presente Resolucio, que tem por
finalidade instituir a comissio de tevantamento, avaliacdo dos bens
patrimoniais e estabelecer normas e procedimentos para o Registro,
Controle e Inventario de Bens Moveis ¢ Imdveis, estabelecendo rotinas
no @mbito da Camara Municipal de Agua Auzul do Norte-Pa.

Art. 2° Cabera a Unidade de Controle interno prestar os
esclarecimentos e orientacbes a respeito da aplicacio dos dispositivos
desta Resolucio.

Art. 3° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua
publicagéo, revogadas as disposicdes em contrario.

Camara Municipal de Agua Azul d rte-Pa, 29 de novembro de 2015.
Silvano dailva Aguiar

H g) ﬂ ) re 3\ % .
Jodo e Dias de Souza José FilhoCosta almeira

Vice-Presidente Secretario



CAMARA MUNICIPAL DE AGUA AZUL DO NORTE
ESTADO DO PARA
CNPJ: 04.524.267/0001-39

ANEXO | -
INSTRUGAO NORMATIVA N.° 001/2016

“INSTITUI_ COMISSAO ESPECIFICA PARA LEVANTAMENTO
AVALIACAO E CONTROLE DOS BENS PATRIMONIAIS, E DISPOE
SOBRE 0S8 PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO, CONTROLE E
INVESTARIO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS, ESTABELECENDO
ROTINAS NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE AGUA AZUL DO
NORTE-PA”.

CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade Nomear
comisséc especifica para o levantamento e avaliagdo dos valores de
todos os bens patrimoniais da Camara Municipal de Agua Azul do Norte-
Pa, de acordo com o estado de uso e conservagdao do bem, a ser
instituida pelo Presidente da Cémara Municipal a cada ano, através de
portaria, para normatizar os procedimentos realizados no registro,
controle e inventario de bens moveis e iméveis da Ciamara Municipal de
Agua Azul do Norte, sempre gue necessario.

CAPITULO i

DA ABRANGENCIA

Art. 2° A presente Instrucao Normativa abrange todas as Unidades
da estrutura do Poder Legislativo do Municipio de Agua Azul do Norte-
Pa..

CAPITULO
Il DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta fnstrugdo Normativa considera-se:

[- Material: desighacdo genérica de moveis, equipamentos,
componentes, sobressalentes, acessorios, utensilios, veiculos em geral,
matérias-primas e outros bens moéveis utilizados ou passiveis de
utilizacéo nas atividades do Poder Legislativo de  Agua Azul do Norte-Pa;

Il - Material Permanente: aquele que, em razio de seu uso
corrente, tem durabilidade e utilizagdo superior a dois anos;
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DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNC
CNPJ: 04.524.267/0001-39

[IT - Material de Consumo: aquele que, em razdo de seu Uso corrente,
perde sua identidade fisica em até dois anos e/ou tem sua utilizagéo limitada
a esse periodo,

IV - Bens Moveis: os bens suscetiveis de movimento préprio ou de
remocgdo por forga alheia e sao agrupados como material permanente ou
material de consumo;

v — Bens Imoveis; sdo todos 0s bens que ndo podem ser transportados
sem que se altere a sua esséncia, como por exemplo, terrenos, prédios,
dentre outros definidos em lei,

V1 - Bens Méveis Inserviveis: sao aqueles que ndo tém mais utilidade
para a Camara Municipal, em decorréncia de ter sido considerado:

a; Ocioso: quando, embora em perfeitas condigdes de uso, ndo estiver
sendo aproveitado;

b1 Obsoleto: quando se tornar antiquado, caindo em desuso, sendo a
sua operacdo considerada onerosa;

¢ Antiecondémico: quando sua manutengdo for onerosa, ou seu
rendimento precario, em virtude do uso prolongado, desgaste prematuro,
obsoletismo ou em razéo da inviabilidade econémica de sua recuperagao;

41 Irrecuperavel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que
se destina devido a perda de suas caracteristicas fisicas.

Vil - Comissdo de Avaliacdo de Bens: é a comiss&o constituida por
servidores da Camara Municipal de Agua Azul do Norte, nomeados pelo
Presidente da Camara de Vereadores para realizar a avaliagao dos bens
patrimoniais do Poder Legislativo;

VIIT - Inventario: € o procedimento administrativo que consiste no
levantamento fisico e financeiro de todos os bens, nos locais determinados,
cuja finalidade ¢ a perfeita compatibilizagéo entre o registrado e o existente,
bem como sua utilizagdo e o seu estado de conservagao,

1X - Auditoria: instrumento de fiscalizagao utilizado para verificar a
legalidade, a conformidade e o resultado dos atos praticados pelos
responsaveis por bens e valores publicos;

X - Termo de Responsabilidade Patrimonial: documento que retrata a
responsabilidade funcional assumida pelo fitular de uma Unidade, Orgao,

o



[Digite agin| s

. ‘\

e
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DEPARTAMENTC DE CONTROLF INTERNO
CNP.J: 04.524.267/0001-39

Secao ou Divisdo da Camara Municipal, sobre os bens ou conjunto de bens
patrimoniais, sob dominio deste 6rgao;

XI- Incorporagdo: é a inclusdo de um bem no acervo patrimonial da
Camara Municipal e a adicdo de seu valor a contado ativo:

XII — Tombamento: consiste na formalizacédo da incluséo fisica de um
bem no acervo da Camara, efetivando-se com a atribui¢do de um numero de
tombamento, com a marcagio fisica e com o cadastramento dos dados no
Sistema de Controle Patrimonial;

XTIl - Baixa Patrimonial de Bem Mével: é o procedimento de exclusao
de um bem moével do patriménio;

XIV - Movimentacdo de Bens Moveis: representa as alteragbes
guantitativas ocorridas no acervo de bens moveis sob a responsabilidade
de determinada Unidade Administrativa ou servidor, decorrentes dos
acréscimos, baixas ou transferéncias ocorridos em determinado periodo;

XV - Unidade Responsavel: refere-se a Diviséo de Material, vinculada a
Secretaria de Administra¢ao;

%V1 - Unidades Executoras: todas as demais Unidades e respectivas
Divisbes da Estrutura Organizacional da Camara Municipal de Vereadores.

CAPITULO IV
BASE LEGAL

Art. 4° Esta Instrugio Normativa possui embasamento legal na Lei
Federal n® 4.320/1964 e na Lei Federal n® 8.666/1993, e posterior
alteragdes.

CAPITULO V
DA ORIGEM DA INSTRUGCAO NORMATIVA ;

Art. 5° Esta Instrugio Normativa origina-se da necessidade de:

- registrar os bens no sistema de Patriménio como condicdo de
controle,;
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CAMARA MUNICIPAL DE AGUA AZUL DO NORTE

DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNG
CNPJ: 04.524.267/0001-39

11 - estabelecer critérios e procedimentos a serem observados, visando
o controle e a manutencao dos Bens Patrimoniais;,

II - regulamentar o controle dos bens patrimoniais da Camara, ou de
Terceiros sob sua guarda, mediante procedimentos a serem adotados pelas
Unidades, Segbes, Divisdes, Setores do poder Legislativo Municipal;

IV - estabelecer critérios e procedimentos a serem observados, visando
a realizagdo de inventario dos bens patrimoniais da Camara Municipal de
Vereadores.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 8° Sao responsabilidades da Unidade Responsavel:

I - promover a divulgacdo e implementagao da Instrugdo Normativa,
mantendo-a atualizada;

11 - orientar as Unidades E xecutoras e supervisionar sua aplicagao;

I - promover discussdes técnicas com as Unidades Executoras e com
a Unidade Responsavel pelo Controle Interno, para definir as rotinas de
trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteragdo, atualizagdo ou expansao;

IV - confrolar, supervisionar e executar as atividades pertinentes a
administracio dos bens patrimoniais méveis e imoveis;

v — elaborar fluxograma dos procedimentos e atividades a
serem adotados; Vi - elaborar o relatério de inventario, -
citando as ocorréncias verificadas;

Vil - as atividades de recebimento, tombamento, registro, guarda,
controle, movimentacéo, preservacio e baixa de bens patrimoniais moveis
permanentes da Camara de Vereadores de Agua Azul do Norte-Pa.

Art. 7° Sa0 responsabilidades das Unidades Executoras:

| - atender as solicitagdes da Unidade Responsavel pela Instrugao
Normativa, quanto ao fornecimento de informagdes e & participagdo no
processo de atualizacdo;
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CAMARA MUNICIPAL DE AGUA AZUL DO NORTE

DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNG
CNPJ: 04.524.267/0001-39

I - alertar a Unidade Responsavel pela Instru¢do Normativa sobre
alteragdes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a
sua otimizacdo, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos
procedimentos de controle e 0 aumento da eficiéncia operacional;

1I - manter a Instrucdo Normativa a disposigio de todos servidores da
Unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma;

IV - cumprir fielmente as determinagdes da Instrugcdo Normativa, em
especial quanto aos procedimentos de conirole e quanto a padronizagao dos
procedimentos na geracdo de documentos, dados e informacgdes;

V - manter controle do recebimento, guarda e emprego adequado dos
bens patrimoniais sob sua guarda;

V1~ encaminhar, imediatamente a Divisdo de Material comunicacédo
sobre extravio, dano, ou qualquer outro sinistro a bens, e, quando for o caso,
ja instruida com o Boletim de Ocorréncia fornecido pela autoridade policiai;

VII - Todos os responsaveis por Secretarias, DivisGes e Segbes ficam
obrigados a comunicar o servidor responsavel pela Divisdo de Material
quando da ocorréncia de alguma das movimentagdes abaixo relacionadas:

a)remanejamento de servidores;

b: alteracdo de cargos;
¢ alteracdo da Estrutura Regimental da Camara Municipal;

di exoneragao,
erdestigamento;

h: afastamento;

1 cessdo de servidores;

i1 alteragéo de responsaveis de qualquer nivel da Estrutura Regimental
da Camar Municipal.

VIII - Séo deveres de todos os servidores do Poder Legislativo de Agua
Azul do Norte, quanto aos bens patrimoniais méveis permanentes:

a)cuidar dos bens do acervo patrimonial, bem como ligar, operar e
desligar equipamentos conforme as recomendagées e especificagbes do
fabricante;
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by utilizar adequadamente os equipamentos e materiais;

¢) adotar e propor ao lider da Unidade, providéncias que preservem a
segurancga e conservagao dos bens méveis existentes em sua Unidade;

d) manter os bens de pequeno porte em local seguro;

¢ comunicar ao Chefe da Unidade Executora a ocorréncia de qualquer
irregularidade que envolva o patriménio, apresentando, guando for o caso, o
Boletim de Ocorréncia fornecido pela autoridade policial;

I¥- os bens patrimoniais em uso ficardo sob a guarda e
responsabilidade do servidor que assinou o Termo de Responsabilidade
sobre o mesmo, com a co-responsabilidade dos servidores ocupantes de
cargo de direcio ou chefia das Unidades Administrativas, que estejam sob
dominio de seu orgio. Reserva-se a competéncia de assinar o Termo de
Responsabilidade emitido pela Divisao de Material o servidor que utiliza o bem
e o Superior da Divisdo/Secretaria onde esta alocado o bem.

Art. 8.°Cada servidor ficara responsavel pelos bens méveis que estejam
sob sua guarda, com o dever de zelar pelos mesmos e de comunicar
imediatamente a quem de direito qualquer irregularidade ocorrida com o bem
sob seus cuidados.

Art. 9° Sao responsabilidades da Unidade de Controle Interno:

1- prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da Instrugao
Normativa, em especial no que tange a identificagéo e avaliagdo dos pontos
de controle e respectivos procedimentos de controle;

Il - avaliar a eficacia dos procedimentos de controle, através da
atividade de auditoria interna, propondo alteragbes na Instrugdo Normativa
para aptimoramento dos  controles;

I — elaborar check-list de controle.

Art. 10. Compete ao Presidente da Camara :
| — 1 - nomear a Comissao de Avaliagdo
de Bens, através de portaria;

Il - autorizar, ouvido o Plenario da Camara, e com base no relatorio do
inventario patrimonial, a baixa patrimonial dos bens moéveis permanentes
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CAMARA MUNICIPAL DE AGUA AZUL DO NORTE

DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNG
CNPJ: 04.524.267/0001-39

A,

inserviveis ou extraviados no Sistema de Controle  Patrimonial,

I - determinar, com base no inventario patrimonial, a abertura de
processo administrativo para investigagéo e responsabilizagao de servidores
por roubos, furtos ou danos causados intencionalmente ao patriménio da
Camara.

CAPITULO VII

DOS PROCEDIMENTOS

Secao i

Da Incorporacdo dos Bens Moveis

Art. 11. A incorporagido de bens moveis ac patriménio da Camara
Municipal tem como fato gerador a compra, a doagéo ou a avaliagéo.

§ 1° A compra é aincorporagéo de um bem que tenha sido adquirido de
acordo com as exigéncias dispostas na Lei Federal n® 8.666/1993 e nas
normas e procedimentos estabelecidos nas Instrugbes Normativas do
Sistema de Compras, Licitagées e Contratos - SCL.

§ 2° A doag4o & aincorporagéo de um bem cedido por terceiroa Camara
Municipal, em carater definitivo, sem envolvimento de transagéo financeira.

§ 3° O recebimento de bens patrimoniais méveis permanentes em
doagao devera ser autorizado pelo Presidente da Camara Municipal, ou guem
dele receber delegagéo.

§ 4° A avaliacdo decorre da atribuicdo de valor monetario ao bem
permanente reconhecidamente pertencente 8 Camara, que néo dispbe de
documentacdo especifica e/ou ndo se encontra registrado no Sistema de
Controle Patrimonial.

§ 5° Em caso de comodato de bens méveis permanentes, o controle
dos mesmos devera seguir esta Instrugdo Normativa.

Art. 12. Compete a Comissao de levantamento patrimonial a
incorporagdo dos bens moveis e imobveis pelas formas previstas nesta
Instrucdo Normativa, utilizando-se dos seguintes documentos:

| - Nota Fiscal ou DANFE - Documento Auxiliar da Nota
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Fiscal Eletrénica; it - Nota de Empenho;

111 - Manual e prospecto do fabricante, para material adquirido;

iv - Termo de Doacgdo, quando se tratar de bem
recebido em doacdo; V - Termo de Avaliagdo emitida

pela Comissado de Avaliagdo de Bens.

« Segao |l
Do Tombamento dos Bens Moveis

Art. 13. Pelo tombamento identifica-se cada bem permanente, gerando-
se um unico namero por registro patrimonial, que é denominado Numero de
Tombamento.

Art. 14. Serdo tombados os bens moéveis considerados como
permanentes, ou seja, agueles que, em razio de seu uso corrente, nao
perde a sua identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a 02 (dois)
anos;

Art. 15. Nao serao tombados como bens moveis:

[- aqueles adquiridos como pecas ou partes ndo incorporaveis a
imoéveis e que possam ser removidos ou recuperados, tais como: biombos,
cortinas, divisérias removiveis, estrados, persianas, tapetes e afins.

Il - agueles adquiridos para manutengao, reparos e remodelagao, para
manter ou recolocar o bem em condigdes normais de uso, sem com isso
aumentar sua capacidade de producéo ou periodo de vida util.

Im - os liviros e demais materiais bibliograficos, devendo estes
permanecerem sob controle fisico do detentor da guarda.

Art. 16. Em caso de perda, descolagem ou deterioracéo da plaqueta, ¢
responsavel pela Unidade Executora onde estio alocados os bens, devera
comunicar, impreterivelmente, o fato a coordenadoria da comissao de
levantamento patrimonial, com vista a sua reposicéo.

Art. 17. O bem patrimonial mével cuja fixacdo de plaqueta seja
impossivel ou inconveniente em face de suas caracteristicas fisicas, serdo
tombados sem a fixagdo da mesma, devendo a comissdo expedir o0 Termo de
Responsabilidade discriminando a marca, o modelo, o numero de série e os
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acessorios que acompanham o apareiho.

Secao lll
Do Registro dos Bens no Sistema

Art. 18. A Comissdo de levantamento patrimonial, de posse dos
documentos previstos no artigo 12, desta Instrugdo Normativa, registrara no
Sistema de Controle Patrimonial as informagdes relativas ao  bem
incorporado, inserindo o Numero de Tombamento no sistema e anotando no
respectivo documento.

Art. 19. O valor do bem a ser registrado € o valor constante do respectivo
documento de incorporacgao.

Art. 20. Depois de registrado no Sistema de Controle Patrimonial, a 2¢
via da Nota Fiscal ou a copia do DANFE devera permanecer com comissio
de levantamento patrimonial para o respectivo controle.

Art. 21. Ap6s o langamento no Sistema de Controle Patrimonial, a
comissao devera fixar a plagueta com o numero patrimonial no bem.

Segao IV
Do Termo de Responsabilidade

Art. 22. Apbés o procedimento de tombamento, a Comissdo devera
comunicar a Unidade Responsavei pelo bem, para que esta realize a retirada
do mesmo.

Art. 23. Aretirada de gualguer bem mével da guarda da Comisséo sera
feita mediante a assinatura do Termo de Responsabilidade, em duas vias.

§ 1°Uma via do Termo de Responsabilidade devera ficar arquivada com
a comissao, e outra na Unidade Executora, ou com o servidor quando o bem
for utilizado diretamente.

§ 2° O Termo de Responsabilidade serd expedido todas as vezes gue
houver a ftransferéncia de bens patrimoniais e o remanejamento de bens
patrimoniais moveis permanentes.

Art. 24. O Termo de Responsabilidade devera conter:
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| - aidentificagdo da Unidade dministrativa;

II - 0 home do titular,
I{{ - 0 nome do servidor, quando utilizado diretamente;

IV - descrigdo dos bens, com 0s respectivos numeros de tombamento;

V - compromisso de proteger e conservar o material;
VI - assinatura do titular da Unidade ou servidor.

Art. 25. Os bens permanentes que tiverem sido adguiridos sem
destinatarios previamente estabelecidos, ficardo, inicialmente, sob a guarda
da Divisao de Material, que posteriormente, mediante solicitagdo especifica
de qualquer Unidade interessada procedera o remanejamento.

Segao V
Da Movimentagio de Bens Moveis

Art. 26. A movimentacio de bens patrimoniais méveis permanentes, dar-se-a por:

| - transferéncia de carga patrimonial;

il- remanejamento;

Il - necessidade de reparo e manutencao fora da Unidade em que esta lotado,
guando se tratar de equipamentos em garantia ou de equipamentos cujos
reparos, comprovadamente, ndo possam ser realizados na Unidade
Executora.

Art. 27. Nenhum bem patrimonial podera ser remanejado de uma
Unidade para outra ou de um servidor para outro, ou encaminhado para
reparo ou manutencido sem a autorizagdo prévia da Comissdo de
levantamento patrimonial.

Art. 28. Para a transferéncia de responsabilidade sobre bem
patrimonial ou remanejamento de bem, o Secretario da pasta ou servidor
detentor da responsabilidade sobre este, devera comunicar a ocorréncia
para a Comiss@o Patrimonial, que providenciara os ajustes no cadastro dos
bens no Sistema de Controle Patrimonial.
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Paragrafo Unico- A comunicagdo a Comissdo deve ser prévia a
consumagéo da movimentagao do bem e nas situagdes que esta sequéncia
nao forrealizada os envolvidos se sujeitarao as penalidades cabiveis.

Art. 29. Qualquer transferéncia de Bens Patrimoniais entre Divisées (ou
Unidades) da estrutura administrativa da Camara Municipal devera ser
realizada através da assinatura do Termo de Transferéncia pelo: cedente,
pelo recebedor e pelo responsavel pela Comiss&o Patrimonial.

Art. 30. Os servidores responsaveis por bens, quando de sua saida por
exoneracado, troca de cargo, troca de Setor ou Divis3o, fica obrigado a prestar
contas dos bens sob sua guarda 4 Comisséo Patrimonial.

Art, 31. Fica sob a responsabilidade da Comissao Patrimonial a guarda,
controle, movimentagdo e conservagdo dos bens patrimoniais méveis
permanentes que estejam desativados e localizados nas dependéncias da
Camara Municipal.

Secgao Vi
Do Controle Fisico dos Bens Moveis

Art. 32. A Comissao Patrimonial devera realizar o controle fisico dos
bens moéveis, para tanto deve realizar o seguinte conjunto de
procedimentos:

- o controle de localizag8o: consiste na verificacdo sistematica de
onde estd situado o bem ou servidor responsavel, visando a determinacao
fidedigna das informagdes existentes no cadastro do Sistema de Controle
Patrimonial. A divergéncia constatada entre a localizacdo real dosbens e a
que constar no cadastro, deve ser corrigida pela comissdo patrimonial;

I - o controle do estado de conservagéo: consiste no acompanhamento
sistematico do estado de conservacéo dos bens, com a finalidade de manter
a integridade fisica, observando-se a protecido contra agentes da natureza,
mediante a tomada de medidas para evitar a corros&o, oxidacao, deterioracao
e outros agentes que possam reduzir sua vida Ui,

[lf - o controle da utilizacdo: consiste na identificacao e na andlise das
condi¢des de utilizacdo do bem;
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V- o controle de garantia e manutengdo. consiste no
acompanhamento do vencimento dos prazos de garantia e dos contratos de
manutengao;

v - 0 controle de seguro: consiste no acompanhamento dos prazos de
vencimento dos contratos e das apélices de seguro.

Secao VI
Da Baixa dos Bens Moveis

Art. 33. De posse do documento que autoriza a baixa patrimonial, a
Comissao devera adotar os seguintes procedimentos:

] - registrar no Sistema de Controle Patrimonial, no campo “Baixa", ©
motivo, 0 nuimero do processo, a data da autorizagdo de baixa e informar no
processo a baixa realizada;

11 - extrair do processo a copia do Documento de Autorizagéo de Baixa
e a relagio dos bens baixados e arquivar com a Comissao;

Il - enviar o processo para a Divisdo de Contabilidade para fins de
registro contabil da baixa dos bens.

Paragrafo Unico. Quando a baixa for de bem alienado ou inservivel,
devera ser retirado dos mesmos a plaqueta de identificagdo patrimonial e
inutiliza-la.

Segao VI
Do Controle dos Bens Imoveis

Art. 34. Para fins de cadastramento e controle, sera atribuido a cada
bem imovel um numero de tombamento.

Paragrafo Unico. O numero de tombamento atribuido a um bem imoével
é certo e definitivo, ndo podendo ser aproveitado em outro  bem.

Art. 35. A Comissdao de levantamento e controle patrimonial mantera
cadastro, de todos os bens iméveis de propriedade da Camara Municipal.

Segao IX
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Do Inventario Patrimonial

Art. 36. A Comissao patrimonial poderd realizar os seguintes tipos de

inventarios:

I — de verificagéo: realizado a qualquer tempo, com objetivo de verificar
qualguer bem ou conjunto de bens, por iniciativa da Divisdo de Material ou a
pedido de qualquer Unidade Administrativa detentora da carga patrimonial,

II — de transferéncia: realizado quando da mudanga de um titular de

funcéo de confianga detentor da carga patrimoniai;

Il — de criagdo: realizado quando da criagdo de uma fungdo de

confianga, de uma Unidade Administrativa;

IV — de extingdo: realizado quando da extingdo ou transformacéo de
uma fungdo de confianga detentora de carga patrimonial, de uma Unidade

Administrativa;

VvV —anual: realizado para comprovar a exatidao dos registros de controle
patrimonial de todo patriménioc da Camara, demonstrando o acervo de cada
detentor de carga patrimonial e de cada Unidade Administrativa, o valor total

do ano anterior e as variagdes patrimoniais ocorridas no exercicio.

Art. 37. Durante a realizagcéo de qualquer tipo de inventario, fica vedada
toda e qualquer movimentacéo fisica de bens localizados nas Unidades
Executoras abrangidas pelos trabalhos, exceto mediante autorizacédo

especifica da Comisséo.

Art. 38. Com finalidade de manter atualizados os registros dos Bens
Patrimoniais e a relacdo dos servidores responsaveis por estes, nas
respectivas Unidades de localizagdo, a Comissdo patrimonial, procedera
periodicamente elaboragéo de inventarios através de verificagdes fisicas.

Art. 39. A Comissao patrimonial, reavaliara anualmente nos termos do
§ 3° do art. 106 da Lei Federal n°® 4.320/1964, os bens moveis e imobveis,
podendo utilizar-se para tanto das ferramentas contabeis aprovadas pelo

Consetho Federal de Contabilidade em seus principios fundamentais.

CAPITULO VIl
CONSIDERAGOES
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FINAIS

Art. 40. Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa ndo exime a
observancia das demais leis, normas e resolugbes competentes, que
deverdo ser respeitadas.

Art. 41. Ficard a cargo da Unidade Responsavel e da Unidade de
Controle interno as atualizacGes e altera¢Ses desta Instrugado Normativa.

Art. 42, Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento
poderdo ser obtidos junto a Unidade Responsavel.

Art. 43. O Controle Interno, por sua vez, através de procedimentos de
auditoria interna aferira a fiel observancia dos dispositivos desta Instrugio
Normativa a serem cumpridas pela Unidade Responsavel e pela Unidade
Executora da estrutura administrativa da Camara Municipal de Agua Azul do
Norte-Pa.

Art. 44. A inobservancia das normas estabelecidas nesta Instrucao
Normativa pelos agentes publicos acarretara instauracido de processo
administrativo para apurar responsabilidade conforme rege o Estatuto do
Servidor Publico Municipal, Cédigo de Etica e demais sang&es previstas
na [egislagdo pertinente a matéria em vigor.

Art. 45. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de
sua publicagdo.

Agua Azul do Norte-Pa, 29 de novembro de 2016.

Silvano ;]a Silva Aguiar

M Presidente
"u 4 éZZ
Jodo José Dias de Souza José Filho Costa Palmeira

Vice-Presidente Secretario
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Resolugao n.° 004 Em, 08 de agosto de 2016.

"Estabelece a proposta Orgamentaria
da Camara Municipal de Agua Azul do
Norte-Pa, para o exercicio de 2017."

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Agua Azul do Norte,
Estado do Pard, no uso de suas atribuigées legais que lhe s&o
conferidas pelo Regimento Interno desta Casa;

Faz saber que o Plenario aprovou e ela promulga e sanciona
a2 seguinte RESOLUCAO:

Art. 1.° - Nos termos do Regimento Interno desta Casa, Lel
Organica Municipal, Constituicdo Federal e Lei Complementar 101
de 04/05/2000, fica fixada a Despesa da Camara Municipal de
Agua Azul do Norte-Pa, para o exercicio de 2017 em
R$2.106.71923 (Dois Milhdées Cento e seis mil setecentos e
dezenove reais e vinte e trés centavos).

Pl o ~ 0 Fiy o o e - - - W e R Oy e

ML ., - M ICeCia © ao UUDPCGCRG 2CI Y VWi iaudao <
conformidades com os anexos gque integram a presente Resolugao.

Art. 3° - A proposta orcamentaria da Camara, sera

encaminhada ao Poder Executivo Municipal, conforme determina o
inciso |l do art.28 da Lei Orgéanica Municipal.

Art. 4° - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Camara Mu &ipal, 08 de agosto de 2016.

l-s%@ Aguiar

Silvan
Pregidente !
Jodo Ja/iéaslode Souzaq José Filho@%almeira
Vice-Presidente Secretario

CAMARA MUNICIPAL DE AGUA A. DO NORTE

Aprovado ( ) Reprovado | ) Arquivado

“’| ) Maioria Simples { ) Maioria Absoluta
( ) Maioria de 2/3 (> Unanimidade

4 Sessao Ordindria () Seyséo Extfeordiniria
Expécie da Proposipéor&\% AN
Fhin
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CAMARA MUNICIPAL DE AGUA AZUL DO NORTE
ESTADO DO PARA
CNPJ: 04.524.267/G001-39

Resolucao n.° 004 Em, 08 de agosto de 2016.

“Estabelece a proposta Qrgamentaria
da Camara Municipal de Agua Azul do
Norte-Pa, para o exercicio de 2017."

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Agua Azul do Norte,
Estado do Para, no uso de suas atribuigées legais que lhe séo
conferidas pelo Regimento Interno desta Casa;

Faz saber que o Plenario aprovou e ela promulga e sanciona
a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1.° - Nos termos do Regimento Interno desta Casa, Lei
Organica Municipal, Constituicido Federal e Lei Complementar 101
de 04/05/2000, fica fixada a Despesa da Camara Municipal de
Agua Azul do Norte-Pa, para o exercicio de 2017 em
R$2.106.719,23 (Dois Milhdes Cento e seis mil setecentos e
dezenove reais e vinte e trés centavos).

ML £, - My 1w © ao UUD'JC«‘CSGC? S2CTiIay Uuciiadao <
conformidades com os anexos gue integram a presente Resolugao.
Art. 3° - A proposta or¢gamentaria da Céamara, sera

encaminhada ao Poder Executivo Municipal, conforme determina o
iInciso |l do art.28 da Lei Orgénica Municipal.

Art. 4° - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposigdes em contrario.

Camara Muri{tipal, 08 de agosto de 2016,

‘-sma Aguiar

Silvan
Presidente !
Jodo J@dléaslode Souzaq José Filho%‘ﬁaimeira
Vice-Presidente Secretario

CAMARA MUNICIPAL DE AGUA A. DO NORTE

Aprovado ( ) Reprovado | ) Arquivado

“’| ) Meioria Simples { ) Maioria Absoluta
( | Maioriade2/3 > Unanimidade

"Sessao Ordinéria () Sesséo Exfiqordindria
Expécie da Proposipéo&\%&. A
Fhin
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- AV LAGO AZUL - CKOJ34B67105370001-24
IR F’aglﬁa 1
QUADRO AUXILIAR DE DETALHAMENTO DA DESPESA Lei:, Data:
ORGAQ g1 PODER LEGISLATIVO
UNIDADE 01 CAMARA MUNICIPAL
SUB UNIDADE 0Ot CAMARA MUNICIPAL
Aplicagao Progra—=da Proj/Ativ Finzlidade Calegoria  Deztathada TolslGrupo Total Categ. Total Func
F.R.- C.A
AQUISICAD DE VE'CULOS PARA A CAMARA 01.031.0166.1601.0000 150,000 00
1 DESPESAS DE CAPN 152.000,60
4 INVESTIMENTOS 150.000,00
COUIPAMENTOS E MATERIAL PERIMANENTE [$.1.60.061.001  4.4.805200 150.000.00
AQUIS!IZAD DE EQUIP E MAT. PERMANENTE - GMAAN  61.031.0100 1002.0000 85,300 00
+ DESPESAS DE QAP 85 060,00
4 INVESTIMENTOS 55.000,G0
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 0900010617 449035200 8500010
Seomm’
OBHAS COMPLEMENTAHES NO COMPLEXD DA 01.031.0100 1¢03.0000 Co2 13037
CAMARA
4 DESPESAS BE SAPH 21.120,37
4 INVESTIMENTOS 21.130.37
OBRAS £ INSTAL ACOES 0.1.90.001.001  4.4.90.51 00  21.130,37
DIVULGAGAO DOS ATOS ADMINISTRATIVGS DO 01.031.0160.2001.0000 50.000.20
POGER LEGISLATIVO
3 DESPESAS CORREN 50.009.00
2 DUTRAS DESPESAS CORRENTES 50.009,80
QUTROS SERVICOS DE TERGEIROS - PESS0OA FiSICA 0.1.00.001.000  3.3.90.35.00 16.000,80
OUTROS SERVIGOS DE TERCEIRDS - PESSOA JURIDIGA G.1.00.001.001 3.5.90.35 9¢ 40.000,00
MANUTENCAD DOS SERVIGOS ADMINISTRATIVOS 01.031.0100.2902.0000 1.5327.269.52
2 DESPESAS CORREN 1.627.263,53
H PESSOAL £ ENCARGOS 5CCIAIS 783.000,00
SONTRATAGAD POR TEMPO DETERMINADD . 0183 001.001  31.8704 00 44.00C,10
VENCIMENTOS F VANTASENS FIXAS - PESSOAL GIVIL 0.1.00.000.061  3.1.80.11.00  /35.000,00
JUTRAS DESPESAS VARIAVEIS - PESSDAL CIVIL C1C30061.001 31801600 1900,33
DESSESAS JE EXERCICIOS ANTERIORES 0.:.00.001.301  3.1.80.92.00 1.008,09
INLENIZACOES THABALHISTAS B10060T001 31979400 2 305,00
2 JUROS E ENCARGOS DA DIVIDA 2.600,60
- ) JUROS SOBRFE A DIVIDA POR CONTRATO C.1.80.001.000  3.2.90.21 D0 1.006,90
\:’ DUTROS ENGARGOS SOBRE A DIVIDA PGR CONTRATO 0,1.00.001.061 3.2980.22 30 1.290,00
o OUTRAS DESPESAS CORRENTES 842.269,53
DIARIAS - Clvik G1.00001. 001 33901430  45.008,20
MATERIAL DE GONSUMO £.1.00.001,001  3.3.90.30.00 2£4.259,53
PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMCCAD 0.1.00001.001  3.380.3300 1100300,00
SERVICOS DE CONSULTORIA 0.1.00.001.06t  3.3.80.35.00 337.000,00
OUTROS SERVICOS DE TERCEIRDS - PESS0A Fl'Sl;A C100.061 001 33503600 5000,00
OUTROS SERVICOS DE TERGEIRGS - PESSOA JURIDICA 0.1.G3001.0001  3.3.80.38100 80.000,09
DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES 0.1 03001.0301  3.3839200 1 006,33
CONTRIBLICAD ADINSS - GAMARA MUNEGIPAL 01.271.0004.0001.0000 172 319 33
3 OESPESAS CORREN 173.313,23
1 FESSCAL £ ENCARGOS SOQCIAIS 175.319,23
DOBRIGAGOLS FATRONAIS £1.60001.001  3.1.8013.00 173.318,33

TOTAL 2.106.713,23
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Resotugdo n.® 003/GPCMAAN. Em, 08 de junho de 2016,

"Fixa os Subsidios dos Vercadores Poder Legislativo do
Municipio de Agua Azul do Norte-Pa. para a Legislaiura 2017-
2020. e da outras providéncias™.

O Presidente da ('amara Municipal de \gua Azul do Norte. Estado do Para. no
uso de suas atribuigdes Iegais. de acordo com a Emenda Constitucional n® 028, do
14.02.2000, faz saber que a Camara Municipal aprovou E Ela promulea a seguinte
RESOLUCAO:

Art. 1° - O Vereador Presidente ¢ os demais Vereadores do Municipio de Agua
Azul do Norte. perceberdo Subsidios mensais na legislatura 2017-2020. nos termos
desta Resolugdo. a serem pagos de acordo com os seguintes valores, preservados a
observancia de todos os himites fixados para tal despesa.

1 - Vereador Presidente: RS 6.000.00 (seis mil reais)
II Demais Vereadores : RS 6.000.00 (seis mil reais)

Art. 2.7 - Os valores estabelecidos no artigo anierior serao regjastados nas
mesmas datas ¢ nos mesmos indices em que for procedida a revisio geral da
remuncragdo dos servidores da Camara Municipal. por lei especifica, nos texngos do ar.
37, X, daCF-88.

Art. 3% - As despesas  decorrentes  desta Lei serdo atendidas  pelas dotacdes
orgamentarias proprias .

Art, 4° - Revogadas as disposigdes em contrario, esta Resolucio entrard em
viger na data de sua publicagio, produzindo seus efeitos a partir de 01.01. 2017,

Gabinete da Presidéncia da Camaifi~aos 08 de junho de 2016.

Silhvano daSx
esidente

Joao Josg Dfase Souza José Fitho gos%a Ba!tm:ira

Vice-Presidente Secretirio
CAMARA MUNICIPAL DE AGU A4 B0 NUK 2
Anrovado { ) Reprovaco { | Arnuvado
[} Mziorie Simples | ) wiama Absoluta
() Maoria de 5/3 %Unanumdade |
) uBD
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Resolugdo n.” 002/GPCMAAN, Em, 08 de junho de 2016,

“Iixa os valores das Diarias para os  Vereadores ¢ Servidores
Publicos do Poder Legislativo do Municipio de Agua Azul do
Norte-Pa, para a Legislatura  2017-2020, e da oulras
providéncias”,

A Mesa Dirctora da Camara Municipal de Agua Azut do Norte, Estado do Para.
no uso de suas atribuigdes legais. faz saber que o Plenario aprovou ¢ Ela promulga a
segumnte RESOIUCAQO:

Art. 1% - O valor da diaria a ser paga aos Vercadores ¢ aos Servidores Publicos
do Poder Legislative de Agua Azul do Norte, quando em viagem devidamente
autorizada. tendo como referencial o local de deslocamento . ¢ fixada mediante os
seguintes critérios:

| BENEFICIARIO | INTERNACTONAL | FORADO FESTADO | DENTRO DO ESTADD

_ Vercadores | 1.000,00 1 800,00 1 400,00
[Servidores 700,00 560,00 1 280.00

[ : v
1 l

Art. 2% - Os valores das didrias serfio reajustados anualmente, no mss de
fevereiro de cada ano, tendo como base o Indice Geral de Pregos de Mercado - (IGP-
M). apurados nos altimos doze meses pela Fundagdo Getiilio Vargas, ou outro indice
que vier a cste substituir .

Art. 39 - As despesas decorrentes com a aplicagdo desta Resolugdo, correrdo a
conta de dolagdes orgamentarias proprias do Poder Legislativo.

Arl. 47 - A presente Lei Municipal entra em vigor na data de sua publicagio.
Art. 57 - Ficam revogadas as disposigdes legais em contrario.

Gabmete da Presidéncia da Cgmya. aos 08 de junho de 2016.

il%a Aguiar
residente

- ~ * / .
1as de Souza Jose Filhc; : osé ;in ﬁa Imeira

CAMARA MUNICIPAL DE AGUA A. DU NORTE Secretirio
A Aprovado | ) Reprovado | ) Arquwadf)
) Maioria Simples | ) Maioria Absoluta
() Maioria de 2/3 ‘.’namndudac?e' _
ssd0 Ordindria { ) xtgzordinri
Expécie da Proposi¢Ac! .. A -

Silvano

Jodo I
Vice-Presidente
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Resolugéo n.° 001 Em, 17 de fevereiro de 2016.

‘Dispée sobre o Boletim das Sesstes
Ordinarias da Céamara Municipal de Agua
Azul do Norte-Pa, para a Quarta Sessao
Anual da 62 Legislatura, e da outras
providéncias”.

O Presidente da Camara Municipal de Agua Azul do Norte,
Estado do Para, no uso de suas atribuigcdes legais, faz saber que o
Plenario aprovou e Ela promulga e sanciona a seguinte Resolugéo:

Art. 1° - Fica criado o Boletim oficial das Sessdes Ordinérias
da Camara Municipal de Agua Azul do Norte, para a Quarta Sesséo
Anual da 62 Legislatura, conforme cronograma abaixo especificado:

Més Data | Hora
17 10:00

FEVEREIRO 22 10:00
26 10:00

29 10:00

02 10:00

MARCO 09 10:00
16 10:00

30 10:00

06 10:00

ABRIL 13 10:00
20 10:00

27 10:00

04 10:00




CAMARA MUNICIPAL DE AGUA AZUL DO NORTE
ESTADO DO PARA
CNPJ: 04.524.267/0001-39

MAIO 11 10:00
18 10:00
25 10:00
01 10:00
JUNHO 08 10:00
15 10:00
22 10:00

JULHO RECESSO | 'RECESSO
10  10:00
AGOSTO 17  10:00
24 1000
31 10:00
06 10:00
SETEMBRO 14 10:00
21 10:00
28 10:00
05 10:00
OUTUBRO 11 10:00
119 10:00
26 10:00
09 10:00
NOVEMBRO 16 10:00
23 10:00
30 10:00
01 10:00
DEZEMBRO 05 10:00
09 10:00
14 10:00

Art. 2° - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.
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CAMARA MUNICIPAL DE AGUA AZUL DO NORTE
ESTADO DO PARA
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Camara Municipal, 17 de fevereiro de 20186.

{
'
Silva ilva Aguiar
residente

Jodo @%?Qde Souza José Filho%sﬁ"Palmeira

Vice-Presidente Secretario




