ESTADO DO PARA

7 Prefeitura Municipal de Agua Azul do Norte
LEI N° 175 DE 01 DE MARCO DE 2005

Dispde sobre a reestruturagio administrativa
da Administracdo Publica Municipal Direta e
revoga a Lei 002 de 11 de janeiro de 1993, ¢ da
outras providéncias correlatas.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AGUA AZUL DO NORTE, Estado do
Para, faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 1° O Poder Executivo do Municipio € exercido pelo Prefeito Municipal auxiliado
pelos Secretarios Municipais.

Art. 2° As atribuicdes do Prefeito Municipal sao aquelas fixadas pela Lei Organica
do Municipio.

Art. 3° As competéncias dos Secretarios Municipais sédo as definidas por esta Lei €
demais disposi¢des contidas na Lei Organica do Municipio, com auxilio dos érgéos
que compoéem a Administra¢ao Publica Municipal Direta.

Art. 4° A Administracdo Pablica Municipal Direta abrange a Chefia do Executivo e
as seguintes secretarias:

I Secretaria de Municipal de Assisténcia Social,
II Secretaria de Municipal Administracao ¢ Planejamento;
III Secretaria Municipal de Financgas;

IV Secretaria de Municipal de Obras;
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V Secretaria de Municipal de Educagao, Cultura e Desporto;
VI Secretaria Municipal de Saude;

VII Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural;
VIHI Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo;
Art. 5° A Administracdo Publica Municipal podera compreender a administragio
indireta, constituida das seguintes entidades, dotadas de personalidade juridica
propria:
I autarquias;
II fundacgéo publica;
III empresa publica;

IV sociedade de economia mista.

§ 1° As entidades da administragdo indireta vincular-se-do a Chefia do
Executivo Municipal, que exercera o controle de suas finalidades institucionais.

§ 2° As entidades enumeradas nos incisos I e II serdo criadas por lei
especifica sendo desnecessario a escritura da institui¢ao € do registro.

§ 3° A criacao das entidades enumeradas nos incisos I e IV sera
autorizada por lei devendo o ato ser inscrito no érgao competente,
CAPITULO II

DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA
Art. 6° As atividades do governo municipal obedecerdo a planejamento elaborado
em funcdo do bem comum da comunidade local, observando os seguintes
instrumentos basicos:

I Plano de Diretrizes Governamentais;

II Plano Plurianual de Investimentos;

III Lei de Diretrizes Or¢camentarias;

IV Orcamento-Programa Anual;
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V Plano Diretor Municipal;

VI Plano Municipal de Educacao;
VII Plano Municipal de Satde;

VIII Plano Municipal de Assisténcia Social;
IX Plano Municipal de Desenvolvimento Econdmico.

Art. 7° As atividades da Administracdo Publica Municipal serdo prévia e
permanentemente coordenadas, evitando-se a dispersiao e o desperdicio de
recursos.

Paragrafo Unico A coordenacdo se impde a todos os setores da
Administracdo através das Secretarias Municipais, das Assessorias Especiais,
Executivas e Comunitarias, das Chefias de Departamentos e de reunides que
participem as chefias subordinadas.

Art. 8°, Nenhum assunto sera submetido a apreciacao do Chefe do Poder Executivo
sem ter sido previamente avaliado, analisado, debatido € coordenado.

Art, 9°,. As atividades da Administracdo Puablica Municipal poderdo ser
descentralizadas sob a forma de autorizagéo, permissdo ou concessao de execucao
de servicos publicos a particulares, segundo o interesse publico € as conveniéncias
administrativas.

Art. 10. O Municipio, mediante regime de mutua colaboragio, podera celebrar
convénios e consorcios com entidades publicas e privadas para a execucao de obras
de alto custo e complexidade, observando as disposic¢oes legais em vigor.

Art. 11, A delegacdo de competéncia sera utilizada como instrumento de
desconcentracdo administrativa, apoiando-se em razdes de oportunidade e
conveniéncia e na capacidade de o delegado bem exercer as atribuicdes conferidas.

8§ 1° O decreto de delegacdo, expedido pela autoridade delegante,
mencionard a autoridade delegada, as atribuicoes objeto da delegagdo e o prazo de
vigéncia, que, na omissio, ter-se-a por indeterminado.

8 2° O delegante podera a qualquer tempo retornar ou avocar a
competéncia originariamente atribuida a autoridade delegada.

§ 3° A delegacdo s6 podera ser feita a autoridade imediatamente
subordinada ao delegante.
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§ 4°. As atribuicdes conferidas nado podem ser subdelegadas sem
expressa autorizagado da autoridade delegante.

§ 5° As atribuigées do Chefe do Executivo sd podem ser delegadas nos
casos expressamente previstos na Lei Organica do Municipio.

Art. 12. O orgdo superior exercera o controle pleno do inferior, velando pelo
cumprimento da lei e das instrugdes, acompanhando a conduta e o rendimento do
servidor publico.

Paragrafo Unico - Cabera ao chefe competente de cada orgio integrante

da Administracéo Publica Municipal o controle da execucédo de suas atribuicdes e
das normas reguladoras de suas atividades especificas.

CAPITULO III
DA CHEFIA DO EXECUTIVO MUNICIPAL

Art, 13. A Chefia do Executivo Municipal é constituida, essencialmente, pelos
seguintes orgaos:

I Gabinete do Prefeito;

I Procuradoria Geral do Municipio;
III Assessoria Juridica; |

IV Assessoria Técnica;

V Assessoria Especial;

VI Agéncia Administrativa Distrital;
VII Assessoria Executiva,

VIII Agéncia Administrativa Comunitaria.

SECAO 1
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 14. Ao Gabinete do Prefeito compete:
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I assistir ao Prefeito em suas relagdes politico-administrativas com a
Unido, os Estados-Membros e os Municipios, entidades publicas e privadas, bem
como associagdes representativas de classe;

II registrar e organizar as audiéncias do Prefeito;

II atender pessoalmente ao Prefeito, providenciando o necessario para o
exercicio de suas atribuicoes;

IV executar as atividades politicas e governamentais e promover ¢ bom
relacionamento do Prefeito com as autoridades constituidas e liderancas politicas e
comunitarias em geral;

V dirigir, orientar e controlar as atividades afetas ao Gabinete Pessoal do
Prefeito;

VI realizar, com auxilio da Assessoria Juridica e da Assessoria Técnica,
estudos, avaliacdo e analises de assuntos encaminhados ao Prefeito.

VII promover o atendimento as atividades politico-sociais do Prefeito, bem
como coordenar a pauta de trabalho do Chefe do Executivo, assistindo-o em seus
despachos;

VIII supervisionar as atividades de seguranga pessoal do Prefeito;

IX receber e organizar a agenda de convites oficiais endere¢cados ao
Prefeito;

X organizar e coordenar, o ingresso de visitantes ou pessoas no Gabinete
do Prefeito;

X1 promover o relacionamento politico-social do prefeito com os
integrantes do Poder Legislativo Municipal ¢ pugnar pelo consenso ¢ aprovagéo de
matérias de interesse do Executivo em tramita¢do na Camara Municipal,

XII executar outras atividades cometidas pelo Chefe do Executivo

Municipal;

Paragrafo Unico - O Chefe de Gabinete terd prerrogativas de Secretario
Municipal.
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Art. 15 — O Gabinete do Prefeito sera integrado pelo Departamento de
Imprensa e Divulgacao e o Departamento de Promogao Social.

SUBSECAO I
DO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA E DIVULGAGCAO

Art. 16 — Compete ao Departamento de Imprensa e Divulgagao:

I coordenar e planejar a documentacéo das artes populares, atividades
esportivas e aspectos turisticos da regido, como fator de desenvolvimento local;

I organizar métodos e processos relacionados com a técnica de divulgagao
e comunicacao;

Il promover contatos com a imprensa escrita, falada ¢ televisionada e

outros veiculos de difusdo, com o fim de divulgar as atividades desenvolvidas pela
Prefeitura;

IV planejar e elaborar programas de informacéo e comunica¢do em todos
0s seus aspectos;

V promover a integragdo da Prefeitura com a comunidade local;
VI editar boletins, jornal e outras publica¢des internas;
VII produzir € manter programas audio-visuais;

VIII executar trabalho de documentacado de fatos culturais, artisticos,
politicos, econdémicos, sociais, religiosos, estéticos € naturais do Municipio;

IX acompanhar e avaliar os resultados de informagdes que tenha
conhecimento em razdo de suas atribuicgoes;

X organizar roteiros de trabalhos a serem executados em reportagens;

X1 reproduzir pelos diferentes métodos, paginas de livros, publicagoes €
outros documentos relacionados com a atividade de divulgacéo e informacgao;

XII realizar a distribuicdo de noticiarios;
XIII executar outras atribuicées que lhe forem cometidas.

SUBSECAO II )
DO DEPARTAMENTO DE EVENTOS E PROMOCAO SOCIAL
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Art. 17. Compete ao Departamento de Eventos e Promocao Social:

I coordenar e supervisionar as atividades de ambito cerimonial do
Gabinete do Prefeito nos eventos e solenidades promovidas, apoiadas ou
incentivadas direta ou indiretamente pelo Poder Piblico Municipal;

I1 organizar, orientar e coordenar a realizacéo de recepgdes € solenidades
oficiais que facam parte ou se relacione ao Chefe do Poder Executivo e titulares de

orgaos da administracao direta, indireta, autarquica e fundacional,;

Il expedir, distribuir € controlar convites e credenciais para as solenidades
e recepgoes oficiais;

IV atuar em conjunto com a chefia do Gabinete Pessoal do Prefeito na
organizacao, das festividades civicas do Municipio;

V Executar outras atribui¢ées que lhe forem cometidas.
SECAO II
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Art. 18 - A Procuradoria Geral do compete:
I representar o Municipio em juizo, ativa e passivamente;

Il promover a cobranca amigavel ou judicial, da divida ativa do Municipio,
tributaria ou de qualquer natureza;

III assessorar o Prefeito nos atos relativos a desapropriagdo, alienagao €
aquisicdo de imdveis;

IV assessorar os érgdos administrativos em assuntos juridicos de interesse
do Municipio;

V manter atualizada a Legislacdo Municipal e as leis federais e estaduais
de interesse do Municipio;

VI orientar, coordenar e articular com os 6rgdos da administracio quanto
ao cumprimento e a aplicagéo da Legislacao Municipal;

VII propor o aperfeicoamento e atualizacdo da Legislagao do Municipio;
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VIII fixar a interpretagio oficial das Leis e demais atos normativos
Municipais;

IX desenvolver em conjunto com os demais 0rgaos municipais, estudos €
acbes visando aumentar a eficiéncia do servigo publico municipal;

X examinar ordens e sentencas judiciais e orientar o Prefeito quanto ao
seu exato cumprimento;

XI executar outras atribuicdes que lhe forem conferidas,

SECAOQ III
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 19. Compete a Assessoria Juridica:

I garantir permanente assessoria juridica na elaboragao dos atos
normativos municipais expedidos pelo Chefia do Executivo ¢ demais érgéos da
Administracéo Direta do Municipio;

II emitir pareceres juridicos sobre todas as questdes administrativas que
lhe sejam solicitadas no ambito da Administracdo Municipal;

III manter a constante atualizacdo de todos o0s diplomas legais do
municipio, adequando-os e reformulando-os em conformidade com as necessidades
surgidas no cotidiano administrativo € inovacdes trazidas pelas legislacoes estadual
e federal;

IV elaborar e controlar a legalidade dos atos de autorizacao, permissao €
concessao de servigos publicos;

V participar de inquéritos e processos administrativos para orientagao
juridica necessaria;

VI emitir parecer em projetos de Lei em tramitacdo na Camara Municipal;

VII dirigir os trabalhos de modernizagéo e reforma da administragao
publica;

VIII examinar previamente a legalidade dos contratos, acordos, ajustes ou
convénios que interessem ao Municipio;

IX acompanhar em todas as fases o procedimento da licitagao, emitindo
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parecer e garantindo orientacao juridica;

X auxiliar a Procuradoria Geral do Municipio no que couber.

SECAO IV
DA ASSESSORIA TECNICA

Art. 20. Compete a Assessoria Técnica:
I providenciar em articulacdao com a Assessoria Juridica e Procuradoria
Geral do Municipio, a elaboracdo de mensagens, oficios, memorandos ou razoes de

veto para a Camara Municipal;

II redigir, controlar € arquivar decretos, portarias, oficios, despachos €
contratos administrativos;

II preparar em conjunto com & Assessoria Juridica € a Procuradoria Geral
do Municipio, as informacgoes a seremt prestadas pelo Prefeito a Camara Municipal,

IV estudar e redigir documentos sobre assuntos de interesse do Prefeito;
V cooperar com a Assessoria Juridica e Procuradoria Juridica na
elaboracdo de projetos de lei, bem como nos atos relativos a sangéo e promulgacao

de leis;

VI promover a numeragdo € publicagao das leis, decretos, portarias €
demais atos normativos € administrativos de interesse da Prefeitura;

VII supervisionar a lavratura de termos de posse € guarda dos respectivos
livros;

VIII providenciar € obter o referendo dos Secretarios Municipais nos atos
do Prefeito;

IX manter o centro de documentacao destinado ao acompanhamento do
processo legislativo e das alteracoes do ordenamento juridico;

X executar outras atividades que the forem cometidas.

Art. 21. Integra também a Chefia do Executivo Mumnicipal o Departamento de
Imprensa € Divulgacao.
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SECAO V
DA ASSESSORIA ESPECIAL

Art. 22. Assessoria Especial, como unidade indivisivel, compete:

1 coordenar e manter articulacoes com as instituicoes representativas da
comunidade local;

Il prestar assessoria necessaria ao Prefeito nos assuntos de aparato
burocratico € no controle de servicos publicos;

III coordenar e planejar estudos sobre a opinido publica;
IV realizar outras atividades que ihe forem cometidas.
. - "‘*’fe‘
SUBSECAO, 1Ly
DA AGENCIA ADMINISTRATIVA DISTRITAL
Art. 23 - Compete & Agéncia Administrativa Distrital:

I determinar, acompanhar € coordenar as diversas atividades
administrativas promovidas pela Prefeitura no(s) Distrito(s) Municipais;

I informar ao Prefeito € secretarias pertinentes, através de relatorio
mensal, sobre o andamento, execucio e desenvolvimento de projetos, programas €
atividades administrativas promovidas no(s) Distrito(s) pela Administracao
Municipal;

[11 elaborar anualmente © balanco geral das atividades executadas,
indicando custos e investimentos qualitativos € quantitativos feitos no(s) Distrito(s);

IV monitorar € superintender 0 exercicio de atividades administrativas
relacionadas a4 saude, educacdo, obras € trabalhos assistenciais;

V representar, o Poder pablico Municipal junto a comunidade e entidades
representativas da populacgao local;

V1 zelar pela guarda, manutencao € conservacgdo do patrimonio publico
existente no(s) Distrito(s);

VII executar outras atividades relacionadas ao(s) Distrito(s).
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SECAO V1
DA ASSESSORIA EXECUTIVA

Art. 24. A Assessoria Executiva ¢ o6rgao de assessoria direta ao Chefe do Executivo
Municipal, estando diretamente a ele subordinada com finalidade exclusiva de
executar tarefas especificas, para isso especialmente designada.

Art. 25. Compete & Assessoria de Executiva:

I atuar na preparacéo de programas de trabalho, bem como auxiliar no
acompanhamento ¢ na fiscalizacdo das obras da prefeitura, conforme determinagéo
do Prefeito,

II participar da elaboragdo € coordenacao de estudos e projetos sociais €
comunitarios de grupos de trabalho em atividades diversas, designadas pela Chefia
do Poder Executivo Municipal;

III coordenar € instruir equipes de trabalho na execugéo de projetos €
atividades administrativas dentro ¢ fora do Municipio, para isso especialmente
designado;

IV preparar registros ¢ relatorios periodicos, indicando trabalhos
realizados na Administracao Publica ¢ outras informagoes consideradas relevantes
para o assessoramento do Chefe do Poder Executivo Municipal;

V resolver questdes decorrentes de dificuldades encontradas na execugao
dos trabalhos da Administragao Publica, bem como providenciar para que sejam
corrigidos eventuais imperfeigoes verificadas nas obras, tarefas ou servicos que lhe
forem designados.

VI realizar outras atividades que lhe forem cometidas.

SECAO VII ]
DA AGENCIA ADMINISTRATIVA COMUNITARIA

Art. 26. A Agéncia Administrativa Comunitaria compete:
I assessorar, direta € indiretamente, O chefe do Executivo ¢ demais

titulares de secretarias municipais sobre quaisquer anormalidades ou problemas
relacionados as vilas € comunidades da zona rural do Municipio;
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II executar tarefas diversas de ambito administrativo, fazer comunicagoes
e encaminhar reivindicacées, resolvendo todo e qualguer assunto de interesse da
Administracdo, nao se sujeitando a horarios pré-estabelecidos;

III substituir as auséncias temporarias de servidor lotado em sua
localidade e na medida do possivel executa-las;

IV orientar e supervisionar as atividades visando a perfeita ordem e
harmonia de seu desempenho na localidade em que esteja lotado, encaminhando ou
apresentando relatorios mensais sucintos dos trabalhos em andamento ou
realizados;

V promover ¢ desenvolver estudos, levantamentos, planejamentos €
implantagdo de servicos voltados para a melhoria da qualidade de vida da
comunidade, sob permissao € referendo do Chefe do Executivo;

VI executar outras atividades designadas pelo Chefe do Executivo.

CAPITULO IV
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS

SECAO I )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 27. A Secretaria de Municipal de Assisténcia Social compete:
I coordenar e fiscalizar as atividades das creches no Municipio;

II comunicar ¢ notificar as unidades de referéncia a ocorréncia de doencas
transmissiveis;

III participar em conjunto com a Secretaria Municipal de Saude de
campanhas de vacinagao;

IV auxiliar e coordenar a prestacao de assisténcia da comunidade local;

V  coordenar as acOes para a implantacdo de projetos de hortas
comunitarias;

VI controlar e avaliar os resultados e implantagédo de programas sociais;

VII organizar equipes interdisciplinares nos trabalhos de reabilitacao
profissional;
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VIII fazer levantamento sécio-econdmico com vistas ao planejamento
habitacional da comunidade;

IX administrar € avaliar programas na srea de servico social de cada
grupo € comunidade;

X participar de programas de educacao sanitaria € de saude publica;

XI elaborar e executar o Plano Municipal de Assisténcia Social;

XII executar outras atividades que lhe forem cometidas.
Art. 28. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social € integrada pelo
Departamento de Assisténcia Social € © Departamento de Documentacao €

Promocao da Cidadania.

SUBSECAO I
DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 29. Ao Departamento de Assisténcia Social compete:

1 coordenar € controlar as atividades de assisténcia aoc menor
abandonado, em colaboracao com as entidades Federais € Estaduais de protegéo a
crianca € 0 adolescente;

I controlar e coordenar & formacao de diferentes modalidades de
organizacao comunitaria para atuar no campo da promogao social;

III coordenar € planejar a assisténcia a pessoas necessitadas, as familias,
a maternidade, a infancia, a juventude € recuperagao dos desajustados da
coletividade local, em cooperagao com a Uniao e o Estado;

IV executar outras atividades que lhe sejam cometidas pelo titular da
Secretaria de Assisténcia Social.

SUBSECAO II
DO DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACAO E PROMOCAO DA CIDADANIA

Art. 30. Ao Departamento de Documentacao € Promocéo da Cidadania compete:

Av. Lago Azul, s/n® - CEP: 68.533-000 — Fones: (94} 3427-113211137 - Agua Azul do Norte - Para



ESTADO DO PARA
Prefeitura Municipal de Agua Azul do Norte

I garantir permanentemente 0 trabalho de expedicdo de documentos
pessoais a pessoas carentes das zonas urbana ¢ rural do Municipio, especialmente
4 crianca, o adolescente € © idoso;

II acompanhar e organizar as atividades relativas a Junta de Servigo
Militar, expedindo os documentos pertinentes a reparticao;

III auxiliar direta ou indiretamente os conselhos municipais,
especialmente o Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente €
Tutelar, no cumprimento de suas atividades em favor da promogao da cidadania;

IV garantir apoio social aos idosos, aposentados € pensionistas do
Municipio, através de parceria com entidades representativas da categoria;

V outras atribuicdes designadas pelo titular da Secretaria de Assisténcia
Social.

SECAO I
DOS CARGOS INTEGRANTES DA SECRETARIA DE MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 31, Também integram a Secretaria de Assisténcia Social as unidades
indivisiveis de Assessor Executivo Social € Assessor Comunitario e Agente
Comunitario Social.

SUBSECAO 1
DA ASSESSORIA EXECUTIVA SOCIAL

Art. 32. A Assessoria Executiva Social é cargo de atribuicdes de assisténcia direta,
imediata € adjunta ao titular da Secretaria de Assisténcia Social.

Art. 33. Compete 4 Assessoria Executiva Social:

I executar os trabalhos especialmente atribuidos pelo titular da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, substituindo-o quando para isso for designado e
Nnecessario;

I assistir o titular da Secretaria Municipal de Assisténcia Social no estudo
e encaminhamento de questoes técnicas e administrativas de sua competéncia ou
em gue sejam especialmente incumbidas de atuar;
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IIl elaborar planos, programas € projetos de defesa civil, detectando areas
criticas e estabelecer critérios para reconhecimento de situacgéo de emergéncia ou
calamidade piblica e propor normas técnicas de atuacgdo nas emergéncias;

IV promover e incentivar a criacdo e implementacao de Comissoes
Municipais de Defesa Civil, cadastrando, nos diversos niveis de governo, os meios
necessarios ao atendimento de medidas emergenciais com 0s 0rgaos publicos de
Defesa Civil, com vistas a atuagao conjunta em eventuais casos de tragédias ou

calamidades;

V zelar e assegurar o permanente cumprimento das politicas
governamentais de assisténcia social, alimentar ¢ nutricional da crianga e do
adolescente e a implantacdo e funcionamento do Programa de Apoio ao Deficiente
Fisico - PADEFI.

V1 executar outras atividades de lhe forem cometidas.

SUBSECAO It
DA ASSESSORIA COMUNITARIA
Art. 34. Ao Assessor Comunitario compete:

I estabelecer contatos, orienfar € encaminhar as pessoas das diversas

comunidades a Secretaria de Municipal de Assisténcia Social, auxiliando-as dentro

de suas atribuicoes;

Il coletar e entregar documentos, mensagens € outros expedientes de
reivindicacao das necessidades da comunidade local;

11l informar em relatorio diario as atividades realizadas;

IV manter-se esclarecido e atualizado sobre os problemas referentes as
comunidades;

V conferir in loco os diversos problemas existentes nas comunidades;

V1 auxiliar na execucdo de projetos integrados € relacionados ao
desenvolvimento material das comunidades;

VII executar outras atividades que lhe sejam cometidas pelo titular da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
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SECAO 1II )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

Art. 35. A Secretaria Municipal de Administragao compete:

I realizar estudos, pesquisas € elaborar planos e programas objetivando 0
planejamento € controle do desenvolvimento socio-econdomico do Municipio;

II coordenar atividades relativas a padronizagao, aquisicao, guarda,
distribuicédo e controle do material utilizado na Prefeitura;

III coordenar atividades relativas ao tombamento, registro, inventario,
protecao e conservagao dos bens iméveis do Municipio;

IV planejar € coordenar as atividades administrativas da Prefeitura com &
participag¢ao efetiva. das demais Secretarias, Chefes de Departamentos € chefias
subordinadas;

V  coordenar, orientar ¢ executar atividades relativas ao protocolo,
recebimento e expedigao de correspondéncia de documentos € papels; o )

VI coordenar, orientar € controlar as ati idades referentes a administragao
de recursos humanos;

VII estudar e discutir em conjunto com & Secretaria de Finangas &
proposta orcamentaria na parte relativa as despesas de pessoal, material, bens
patrimoniais, SEIvi¢os auxiliares e encargos;

VIII promover as medidas necessarias & defesa dos bens patrimoruais da
Prefeitura;

IX coordenar e planejar a conservacio, manutencao € limpeza dos predios
e instalacées da Prefeitura;

X viabilizar a aquisicdo, estocagem € fornecimento de material
permanente e de consumo, através de requisicao encaminhada pelos 0rgaos da
Prefeitura;

XI coordenar € superintender todo o processo de folha de pagamenio do
pessoal da Prefeitura;

XII promover a aquisi¢do de material apoés o respectivo ermpenho de
despesa; ‘ )
XIII acompanhar e coordenar todo o processo de suprimento ate a entrega
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do material no local previamente estabelecido pela Prefeitura;

XIV controlar o consumo de material por espécie e por Orgao, para efeito
de previsdo e controle de gastos;

XV coordenar as atividades de almoxarifado da Prefeitura;
XVI coordenar a utilizacdo de todos os bens patrimoniais da Prefeitura;

XVII , coordenar e promover a elaboragao de projetos que visem a
modernizacio ‘administrativa da Prefeitura, acompanhando a sua implantacao ¢

operacionaliza¢ao;

XVIII providenciar a abertura, fechamento e vigilancia dos prédios onde
funcionam os orgdos municipais;

XIX executar outras atividades que lhe forem cometidas.
Art. 36. A Secretaria Municipal de Administracao compde-se dos seguintes 0rgaos:
1 Assessoria Executiva de Administracao;
II Departamento de Recursos Humanos;
1II Departamento de Viagao € Transito;
IV Departamento de Compras;
V Departamento de Terras Patrimodniais € Seguranca;
SUBSECAO I )
DA ASSESSORIA EXECUTIVA DE ADMINISTRACAO

Art. 37. A Assessoria Executiva Social € cargo de atribuicdes de assisténcia direta,
imediata e adjunta ao titular da Secretaria Municipal de Administracao.

Art. 38. Compete a Assessoria Executiva de Administragao:

I executar os trabalhos especialmente atribuidos pelo titular da Secretaria
de Administragdo, substituindo-o quando para isso for designado e necessario;

II assistir o titular da Secretaria Municipal de Administragao no estudo e
encaminhamento de questdes técnicas € administrativas de sua competéncia ou em
que sejam especialmente incumbidas de atuar;
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III assessorar, auxiliar, representar € cooperar com o titular da Secretaria
Municipal de Administragao em area de sua competéncia;

IV coletar, analisar e interpretar 0s dados necessarios ao estudo e
planejamento dos assuntos atinentes ao andamento do processo administrativo dos
departamentos da Secretaria;

V preparar estimativas de quantidade e qualidade de materiais, € S€rvigos
e mao-de-obra relacionados a Secretaria de Administracao, bem como calcular os
custos, a fim de fornecer dados necessarios de propostas de execucao de servigos;

VI manter organizado e atualizado o banco de dados com informacgoes
gerais pertinentes a Secretaria Municipal de Administragao, visando ©
assessoramento do titular da Secretaria;

VII conduzir, orientar € promover sindicancias, auditorias € processos
administrativos relacionados a servidores municipais, respeitado as disposicoes
contidas no Regime Juridico Unico do Municipio;

VIII executar outras atividades que lhe sejam cometidas pelo titular da
Secretaria Municipal de Administracao.

SUBSECAO 1I
DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 39. Compete ao Departamento de Recursos Humanos:

I coordenar, dirigir ¢ executar as atividades de cadastramento, lotagéo,
classificacdo de cargos e fungoes, orientacdo ¢ aplicagdo da legislagao de pessoal,
recrutamento, selecdo, treinamento, aperfeicoamento e pagamento dos servidores;

II prestar informacgdes sobre a situacdo juridica do servidor quando
solicitado;

III registrar no assentamento individual do servidor o inicio, a interrupcao
e o reinicio do exercicio da fungédo publica;

IV formular, elaborar e controlar os calculos de direitos, proventos €
descontos relativos ao pessoal da Prefeitura,

V providenciar certiddes de tempo de servigco publico quando solicitado;
VI orientar e coordenar os assuntos de recursos humanos, observando a
legislacao pertinente;
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VIl promover o levantamento ¢ analise das necessidades de recursos
humanos da Prefeitura;

VIII planejar e coordenar as atividades relativas a integragdo € ao
desenvolvimento de recursos humanos;

IX executar outras atividades que lhe forem cometidas.

SUBSECAO III
DO DEPARTAMENTO DE VIAGAO E TRANSITO

Art. 40. Ao Departamento de Viagao ¢ Transito compete:
I coletar dados estatisticos € elaborar estudos sobre a politica municipal
de transito, adotando ou indicando medidas operacionais preventivas em

consonancia com os orgaos das esferas estadual e federal;

II implementar, no ambito administrativo do Municipio, as medidas da
Politica Nacional e Educacgéo de Seguran¢a no Transito;

11 integrar ¢ municipio € sua politica municipal de tréansito a outros
orgaos e entidades do Sistema Nacional de Transito;

IV planejar, projetar, regulamentar e operar 1o ambito municipal o
transito de veiculos, de pedestres € de animais, € promover O desenvolvimento da

circulacdo ¢ da segurangca de ciclistas nas vias piiblicas do Municipio;

V implantar, manter € operar o sistema de sinalizagao, 08 dispositivos € 08
equipamentos de controle viario;

V1 estabelecer, em conjunto com os érgAos competentes as diretrizes para
o policiamento ostensivo de transito;

VIl controlar a implantagao € operagéo do transporte coletivo urbano e
rural, nos limites territoriais do Municipio, observando as normas superiores
pertinentes, federal e estadual;

VIII organizar € preservar o sistema de transportes urbano e rural
segundo planos € projetos especificos;

IX assessorar o Conselho Municipal de Transporte em Suas deliberacoes.

X promover estudos € executar o sistema de regulamentacao de veiculos
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de carga, transporte coletivo, automaveis € motocicletas de aluguel;

X1 propor medidas visando a limitacéo do ntmero de onibus, automoveis,
motocicletas e demais veiculos de aluguel e transporte de passageiros 1o Municipio;

XII propor medidas visando a regulamentacao de transito e trafego nas
vias urbanas, limites de velocidade e veiculos admitidos em determinadas areas €
horarios, locais de estabelecimento e estacao rodoviaria;

XIII coordenar, promover € executar a cobranca de encargos tributarios,
alvaras e contribuigoes relacionadas especialmente aos transportes especiais,
individuais, coletivos € de cargas no Municipio;

XIV analisar, propor € assessorar o Conselho Municipal de Transportes na
fixacdo de valores € tarifas relacionados aos transportes de passageiros, fretes €
carretos na jurisdigao municipal;

XV executar outras atividades que lhe forem cometidas.

SUBSECAO IV
DO DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Art. 41. Ao Departamento de Compras compete:

1 providenciar a vistoria € a avaliagdo das compras de materiais,
equipamentos € iméveis pela Prefeitura;

II coordenar e controlar as compras administrativas de bens moveis €
semoventes, para o atendimento das necessidades da Administracéao Publica;

111 elaborar relatorios das matérias de sua competéncia;

IV proceder ao acompanhamento da entrega do objeto comprado,
verificando seus eventuais defeitos ¢ a sua conferéncia;

V efetuar compras de pronto pagamento, quando devidamente autorizado,

para atender casos urgentes ou de pequeno valor;

vl informar sobre a necessidade de procedimento licitatério para as
compras;
V1I executar outras atividades que lhe forem cometidas.

VIII pesquisar no mercado o valor da operagao dos bens pedidos;
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IX demonstrar com precisao a descricdo dos bens, especificacao de
rendimento, qualidade, produgao minima, garantia necessaria, manutengdo €
facilidade de reposigdo dos bens necessarios a serem adquiridos pela Prefeitura;

X exercer outras atribuigdoes que lhe sejam cometidas pelo titular da
Secretaria de Administragao.

SUBSECAO V
DO DEPARTAMENTO DE TERRAS PATRIMONIAIS E SEGURANCA

Art. 42. Ao Departamento de Terras, Patriménios e Seguranga compete:

I coordenar execugéo e atualizagao permanente do Cadastro Imobiliario do
Municipio, em parceria com o Departamento de Cadastro € Tributacao;

II promover a elaboracdo e atualizacao da base cartografica urbana €
rural do Municipio;

II1 arbitrar e emitir parecer administrativo sobre duvidas suscitadas na
demarcacao de iméveis urbanos, dirimindo-as no limite de suas atribuicoes;

IV criar e superintender a administracdo da Mapoteca Municipal ¢
arquivamento de plantas e projetos arquiteténicos no ambito do Municipio;

V elaborar, controlar € fiscalizar a emissdo de titulos definitivos de
iméveis urbanos em articulagao com 0 titular da Secretaria de Administracao;

VI arquivar, controlar, administrar e executar atividades inerentes ao
Centro de Documentacéo de Terras Patrimoniais no Municipio;

VII controlar e emitir parecer sobre a titularizagdo de iméveis expedidos
pelo Poder Publico Municipal;

VIII identificar e classificar o patrimoénio imobiliario do Municipio, zelando
pela sua conservacao;

IX executar o levantamento € demarcacgéo dos terrenos de propriedade do
Municipio;

X cadastrar, discriminar € avaliar os bens imoveis do Municipio;

X1 exercer a fiscalizagdo do uso dos bens imédveis do Municipio;
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XII manter sob sua guarda € responsabilidade os titulos de dominio dos
bens imoveis do Municipio;

XIII executar outras atividades que lhe sejam cometidas pelo titular da
Secretaria Municipal de Administracao.

XIV zelar pela conservagao ¢ regular a utilizagao dos bens moveis do
Municipio;

XV efetnar o cadastramento, identificagéo ¢ relacionamento dos bens
moéveis, através de registro € inscricao sistematizada;

XVI prestar informagao sobre o levantamento completo dos bens maveis
para efeito de elaboracdo do balanco patrimonial;

XVII ter sob sua guarda € responsabilidade 08 documentos
comprobatorios dos bens moveis do Municipio;

XVIII executar a avaliagao dos bens moveis do Municipio;

XIX promover 0s atos de entrega de bens moveis, para uso em SErvigo
publico, examinando a necessidade do pedido;

XX exercer a fiscalizagao do uso dos bens moveis, entregues a outras
reparti¢oes publicas;

XX1 executar outras atividades que lhe forem cometidas.

XXII A Divisdo de Seguranga compete:

XXIII coordenar e orientar na seguranga ao Chefe do Executivo €
Secretarios Municipais, bem assim aos respectivos prédios publicos, em toda sua

area e dependéncias, providenciando as medidas necessarias;

XXIV controlar a circulagdo de pessoas e visitantes 1n0S estabelecimentos
publicos;

XXV zelar pela manutengao da ordem e disciplina nas dependéncias dos
prédios publicos;

XXV1 planejar € executar as atividades necessarias a seguranca dos bens
patrimoniais do Municipio;

XXVII supervisionar € coordenar as atividades de seguranca,
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XXVIII proporcionar as informacoes necessarias as autoridades,
servidores publicos e outras pessoas que freqiientem 0s estabelecimentos publicos;

XXIX executar outras funcoes que ihe forem cometidas no ambito da
seguranga.

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 43. A Secretaria Municipal de Financas compete:

I promover € controlar o cadastramento dos contribuintes de tributos
Municipais;

1 coordenar o lancamento, a fiscalizacao € a arrecadacdo dos tributos
Municipais;

111 cooperar na elaboracao do orgamento-programa anual, Lei de Diretrizes
orcamentarias, orcamento plurianual de investimentos € programas financeiros
anual de despesa;

IV coordenar e planejar a emissao de empenhos de despesa publica,
controlando os saldos orcamentarios;

V orientar, coordenar € articular o cadastro, lancamento € arrecadacéo das
receitas municipais, a fiscalizacao tributaria e o lancamento da divida ativa. do
Municipio;

VI coordenar o langamento ¢ arrecadacao das receitas extra-orcamentaria;
VII coordenar a atualizacao permanente do cadastro técnico municipal;

VIII planejar, orientar ¢ coordenar o processamento da despesa, a
manutencéo do registro € controle contabeis da Administracdo Municipal;

IX coordenar, controlar € orientar a elaboragéo de balancetes, berm como O
balanco geral ¢ as prestacgoes de contas de recursos transferidos para 0 Municipio
pelos diversos orgaos governamentais ou instituigoes;

X coordenar, supervisionar € fiscalizar a prestacao de contas dos diversos
orgéos da Administracac na movimentacdo de dinheiro e outros valores,
controlando a auditoria contabil sobre os 0rgaos competentes da estrutura
administrativa da Prefeitura;
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X1 planejar e coordenar a politica fiscal do Municipio;

XI1 promover, controlar € orientar o recebimento, pagamento, a guarda e a
movimentacdo dos dinheiros € valores do Municipio;

XIII executar outras atividades gue lhe forem cometidas.
Art. 44. A Secretaria Municipal de Finangas compde-se dos seguintes 0rgaos:
I Departamento de Contabilidade;
II Departamento de Cadastro e Tributacao;
111 Tesouraria;
IV Departamento de Controle Interno

SUBSECAO 1
DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Art. 45. Ao Departamento de Contabilidade compete:

1 sistematizar o registro contébil visando a obtencao precisa dos dados
relativos ao patrimonio;

11 acompanhar a €Xecugao orcamentaria, evidenciando a receita prevista,
lancada, realizada € as dotacoes disponiveis;

III orientar, coordenar € controlar o© levantamento de balangos
orcamentarios, financeiro € patrimonial € da demonstragao das variacoes
patrimoniais;

IV coordenar, controlar € supervisionar a emissdo de nota de empenho,
para néo exceder 0 limite dos créditos disponiveis;

V coordenar a contabilizagao da folha de pagamento de pessoal;
VI orientar e coordenar & contabilizacéo dos recebimentos de materiais de
copsumo ou permanente, referente as aquisicoes, bem como as saidas para

consumo e distribuicao;

VII acompanhar, fiscalizar € promover a demonstracdo nos balangos
orcamentario, financeiro, patrimonial € & demonstracio das variagoes patrimoniais;
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VIII executar outras atividades que lhe forem cometidas.

SUBSECAO II
DO DEPARTAMENTO DE CADASTRO E TRIBUTAGAO

Art. 46. Ao Departamento de Cadastro e Tributagdo compete:

I observar € orientar 0s diversos orgaos da Administragao Publica quanto
as normas legislativas que dispoe sobre tributos municipais;

II verificar o surgimento da divida fiscal indicada pela legislagao tributaria
como causa juridica do tributo;

11l calcular o montante do tributo a ser pago pelo contribuinte em cada
caso concreto;

IV promover o lancamento, na forma determinada €m lei, visando a
identificacdo do contribuinte ¢ a fixacdo quantitativa do tributo, para oportuno

pagamento;

V promover a inscricdo da divida ativa em registro préprio, apés apurado a
sua liquidez e certeza, de acordo com a legislagao especifica;

VI promover a expedicéo de certiddo negativa, quando requerida, visando
a prova de quitagdo de determinado tributo municipal;

VIl informar a Contabilidade sobre as atividades de administracao
tributaria municipal;

VIII coordenar ¢ planejar a execucao da fiscaliza¢ao tributaria no
Municipio;

IX conferir € examinar documentos relativos a lavratura de autos de
infra¢ao;

X coordenar as operagoes de registro cadastral;

X1 organizar ¢ manter sob sua guarda ¢ responsabilidade os documentos
relativos a atividade fiscal do Municipio;

XII preparar oficios, memorandos, circulares e instrugoes relativas a sua
area de atribuigoes.
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XIIl executar os trabalhos especialmente cometidos pelo Secretério de
Financas,

SUBSECAO 1II
DA TESOURARIA

Art. 47. A Tesouraria compete:

1 evidenciar e informar a situagéo de todos os servidores, que de qualquer
modo arrecadam receita, efetuem despesas ¢ administrem ou guardem bens
publicos;

II realizar o acompanhamento da execucéo or¢amentaria;

III classificar e registrar todas as operacdes pertinentes a entrada ¢ saida
de dinheiro em boletim proprio, exibindo-o diariamente ao Prefeito Municipal, ou

quando lhe for exigido;

IV efetuar a conciliacdo de contas bancarias, mostrando as
disponibilidades da Prefeitura nos bancos em que mantém depositos;

V demonstrar os débitos de funcionarios e terceiros;

VI efetuar as ordens de pagamento despachadas pela autoridade publica
competente;

VII prestar esclarecimento ¢ informacoes dos pagamentos autorizados €
realizados;

VIII controlar e assinar na emissio de documentos financeiros com O
Chefe do Executivo Municipal;

IX executar outras atividades que lhe forem cometidas.

X providenciar até o dia 20 {vinte) de cada més o repasse do duodécimo
da Camara Municipal, conforme estabelecido na Constitui¢éo Federal.

SUBCESSAO IV
DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO

Art. 48 - Compete ao Departamento de Controle Interno do Municipio
de Agua Azul do Norte:

I atuar exclusivamente na formulagao ¢ aplicagdo da programacao
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Executivo ou pelo titular da Secretaria de Financas.

SECAO V
DA SECRETARIA MUNICPAL DE OBRAS

Art. 49. A Secretaria Municipal de Obras compete:

1 promover, coordenar € orientar as atividades referentes a limpeza
publica, parques ¢ jardins, considerados os preceitos de higiene ¢ saude publica;

II promover a fiscalizacao, nos €asos de contrato, dos servicos de limpeza
pablica e de conservacao;

11 coordenar, planejar € controlar os servicos dos cemitérios, limpeza de
suas dependéncias, registro atualizado de sepulturas, bem como & fiscalizacdo de
exumacdes, mediante a verificacdo de certidoes de o6bito, guias e pagamento de
taxas, manutencdo do alinhamento € NUMEracao de quadras € sepulturas;

IV supervisionar e orientar a arborizacio da cidade, mediante a escolha
das espécies em func¢ao da beleza e do clima local, da seguranca para 0s pedestres
e do aspecto paisagistico global;

V oferecer propostas € estudos de modificagdo da rede de servigo publico;

VI examinar e elaborar parecer €1 todos os processos referentes & obras,
observando a legislacédo vigente;

VII coordenar, supervisionar ¢ controlar todas as obras existentes no
Municipio, observando as normas sobre edificagao, loteamento € saneamento;

VIII providenciar € coordenar medidas necessarias para permanente
atualizacdo e cumprimento do Cédigo de Posturas do Municipio;

IX coordenar, planejar € controlar as atividades de construgao,
conservacao ou demolicao de prédios publicos;

X providenciar a execucao de desenhos, projetos, mapas ¢ plantas
necessarias as obras publicas;

X1 coordenar a fiscalizacdo das obras executadas diretamente pela
Administracdo ou sob 0 regime de empreitada;
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XII coordenar, planejar € controlar a execugdo das atividades de guarda,
conservacio ¢ abastecimento dos automoveis e veiculos pesados utilizados pela
Prefeitura;

XIII coordenar a fiscalizagao de construcoes clandestinas ¢ a formacao de
favelas € outros agrupamentos humanos no Municipio, a fim de disciplinar a
expanséo urbana;

XIV coordenar e controlar 0s processos de aforamento e de alienacao de
terras patrimoniais, obedecida a legislagdo pertinente;

XV providenciar a incorporagao ao patrimonio municipal de terras
adquiridas, desapropriadas ou doadas;

XVI coordenar a atualizacdo da planta cadastral da cidade, identificando
as areas de terras vendidas, aforadas, localizadas e dominiais;

XVII organizar ¢ marnter atualizada a base cartografica do Municipio;
XVIII executar outras atividades que lhe forem cometidas.
Art. 50. A Secretaria de Obras compde-se dos seguintes Orgaos:
I Assessoria Executiva de Obras
II Departamento de Transportes;
IiI Divisdo de Urbanismo;
IV Departamento de Almoxarifado e Oficina;
V Departamento de Limpeza Publica

SUBSECAO I
DA ASSESSORIA EXECUTIVA DE OBRAS

Art. 51. A Assessoria Executiva de Obras € cargo de atribuicoes de assisténcia
direta, imediata e adjunta a0 titular da Secretaria de Obras.

Art. 52. A Assessoria Executiva de Obras compete:

1 executar os trabalhos especialmente atribuidos pelo titular da Secretaria
de Obras, substituindo-o gquando para isso for designado e necessario;
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I1 assistir o titular da Secretaria no estudo € encaminhamento de
questdes técnicas € administrativas de sua competéncia ou em que sejam
especialmente incumbidas de atuar;

III assessorar, auxiliar, representar € cooperar com o titular da Secretaria
em area de sua competéncia;

IV coletar, analisar e interpretar 0s dados necessarios ao estudo €
planejamento dos assuntos atinentes ac andamento do processo administrativo dos
departamentos da Secretaria;

V preparar estimativas de quantidade ¢ qualidade de materiais € Servigos
de mao-de-obra relacionados 4 Secretaria de Obras, bem como calcular os custos, a
fim de fornecer dados necessarios de propostas de execucdo de servigos;

V1 acompanhar € promover a fiscalizacdo das atividades dos chefes de
departamentos e manter-se informado das obras executadas direta e indiretamente
pelo Municipio, nas zonas urbana e rural;

VII desenvolver estudos € providenciar projetos para a construcao de redes
de distribuicdo de agua e esgotos sanitarios indispensaveis a cidade e localidades
da zona rural;

VIII elaborar e estudar projetos para a eliminacao de dejetos in natura nos
mananciais de gue se serve a populagdo do Municipio;

IX providenciar a permanente conservacdo das vias publicas €
calcamentos, orientando sobre os tipos de pavimentacao ¢ 08 revestimentos que
deverao ser utilizados;

X elaborar ¢ manter constantemente atualizado 0 mapa de todas as
estradas vicinais do Municipio, com S€us respectivos estados de conservagdo €

condigoes de trafegabilidade em todas as fases do ano;

%I executar outras atividades gue Jhe sejam cometidas pelo titular da
Secretaria de Obras.

SUBSECAO II
DO DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE

Art. B3. Ao Departamento de Transportes compete:

I controlar e monitorar, diariamente, junto aos motoristas e responsaveis
pelos veiculos € maquinas da Prefeitura a verificacao das condigées de
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funcionamento antes de sua utilizacao,

II controlar e observar os periodos de revisdo € manutengao preventiva dos
transportes € maquinas da Prefeitura;

III elaborar o mapa diario de movimentagao dos veiculos quanto a saida,
destino e chegada e condigoes mecanicas individuais;

IV administrar e controlar o fluxo de veiculos, maquinas € equipamentos
sob guarda na garagem municipal;

V pesquisar, registrar, elaborar ¢ desenvolver o controle de consumo
mensal de combustiveis da frota oficial;

VI executar outras tarefas que lhe forem cometidas.

SUBSECAO 111
DA DIVISAO DE URBANISMO

Art. 54. A Divisdo de Urbanismo compete:

I coordenar e supervisionar direta e constantemente a estrutura de

iluminacao publica da sede, distritos e vilas do Municipio, garantindo 2a boa
qualidade, amplia¢ao, melhoramento € assisténcia desse servigo;

11 providenciar o cadastro, arquivamento € O registro da documentagéo de
todas as construgoes existentes ou em andamento no Municipio;

III promover a realizacio de construgoes de parques, pragas € jardins
puablicos, tendo em vista a estética urbana e a preservacao do ambiente natural;

IV zelar pela construgao dos parques, jardins € projetos de arborizagao do
Municipio;

V promover € controlar a arborizagao nos Jlogradouros publicos, definindo
as espécies, em conformidade com o clima da regiao;

VI promover o arruamento, através dos instrumentos juridicos proprios, 0O
alinhamento € o nivelamento, visando a funcionalidade € a estética da cidade;

VII executar outras atividades que lhe forem cometidas.

SUBSECAO IV
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DO DEPARTAMENTO DE ALMOXARIFADO E OFICINA
Art. 55. Ao Departamento de Almoxarifado e Oficina compete:

1 executar reparos de partes deformadas de carrocerias metalicas de
automoveis e veiculos pesados pertencentes & frota oficial da Prefeitura;

Il aplicar material anticorrosivo para proteger pecas, maguinas,
instrumentos e equipamentos metalicos;

Il substituir pecas danificadas;

[V manter sob a guarda € responsabilidade, pecas; acessoros,
equipamentos, pneus € outros materiais utilizaveis em veiculos automotores,
classificando, identificando € conservando todos 08 materiais, controlando sua

saida e entrada, a medida que forem requisitadas € devolvidas;
V executar outras atividades que 1he forem cometidas.

SUBSECAO V )
DO DEPARTAMENTO DE LIMPEZA PUBLICA

Art. 56. Ao Departamento de Limpeza Publica compete:

I elaborar, implantar e coordenar o plano municipal de coleta, transporte €
depésito do lixo das zonas urbana e rural do Municipio, estabelecendo roteiros €
periodicidades de recolhimento;

II treinar e qualificar a méo-de-obra necessaria ao desempenho das

atividades de limpeza publica, garantindo oS materiais e equipamentos necessarios
aos servidores no desempenho da funcgéao;

Il elaborar, definir e coordenar a escala de trabalho, fixando horario de
entrada ¢ saida de cada turma, visando evitar a sobrecarga de trabatho e garantir o
carater ininterrupto dos servicos;

IV desenvolver campanhas educativas junto a populagao urbana € as
comunidades rurais, esclarecendo-as € conscientizando-as quanto a nocividade do
lixo para a saude humana e 0 meio ambiente € a importancia de sua destinagao
adequada;

V promover meios de parceria com a populagéo urbana e as comunidades
da zona rural visando garantir que o lixo domeéstico, hospitalar € industrial seja
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previamente acondicionado em latoes, sacos plasticos, cestos e outros depositos
adequados;

V1 fiscalizar e garantir o funcionamento a contento dos lixdes e aterros
sanitarios da cidade, visando evitar a poluigao do solo, fontes ¢ mananciais de
aguas, respeitando a legislacao ambiental;

VII elaborar programas € projetos voltados para a melhoria da qualidade
dos servicos de coleta do lixo no Municipio;

VIII coordenar OS SErvicos de desobstrucdo de corregos ¢ canais e
combater o acimulo de lixo em locais inadequados ou proibidos no Municipio;

IX executar outras atividades que lhe sejam cometidas pelo titular da
Secretaria de Obras.

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO CULTURAE DESPORTO

Art. 57. A Secretaria Municipal de Educacgao € Cultura compete:

I planejar, coordenar € supervisionar todas as atividades educacionais, em
especial quanto a alfabetizacéo ¢ educacéo pré-escolar, ensino fundamental, ensino
médio e supletivo, educagao fisica e desporto, € habilitacao profissional a nivel
médio, objetivando a formacao de mao-de-obra qualificada;

Il manter articulagao permanente com 08 orgaos das esferas estadual e
federal, a fim de compatibilizar as agoes programadas € obter orientacdo técnica €
pedagogica, materiais necessarios as escolas municipais, bem €omo a realizacéo de
cursos de capacitacao, habilitacdo e para os docentes da rede Municipal;

III propor ao Prefeito a construgao € 2 instalacao de novas unidades
escolares nas areas de maior prioridade € a substituicao ou desativagao de escolas €
salas de aula que ndo apresentan condicdes de funcionamento normal;

IV articular em conjunto com a Secretaria de Saude do Municipio € 6rgaos
similares estaduais e federais, a execugao de programas de educacao sanitaria, que
beneficiem as criancas das escolas municipais € comunitarias;

V promover atividades artisticas, literarias e recreativas, comemoracoes
civicas e festejos na area escolar;

VI propor a fixacdo, no iniclo de cada ano letivo, do numero de vagas nos
estabelecimentos de ensino municipal;
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VII promover € controlar a distribuigéo de materiais didatico, de
expediente € permanente nas escolas urbanas e rurais;

VIII coordenar e orientar o0 COTpo docente na adogao de métodos e técnicas
atualizadas de ensino;

IX coordenar ¢ planejar a elaboracdo do calendario escolar,
providenciando sua divulgacao nas unidades de ensino € zelando pelo seu
cumprimento;

X planejar, coordenar e controlar as atividades de distribuigao de merenda
escolar nas unidades de ensino, providenciando o transporte de todos 08 géneros €
materiais fornecidos pelas instituicdes competentes;

XI supervisionar as atividades das merendeiras, serventes, vigilantes,
auxiliares de secretaria € demais pessoal de apoio;

XI1 coordenar a guarda e vigitancia dos locais que abrigam unidades
escolares, materiais € equipamentos €m geral;

XII1 supervisionar ¢ orientar © €nsino ministrado por institui¢coes
particulares no Municipio;

XIV promover, planejar € realizar pesquisas € levantamentos estatisticos
sobre a situagao educacional do Municipio;

XV promover, através da Fundacao Casa da Cultura, 0 desenvolvimento €
a difusao da cultura, das potencialidades artisticas e do conhecimento em todas as
modalidades;

XVI presidir, coordenar, gerenciar € dirigir a Fundagao Casa da Cultura,
visando incentivar e apoiar as agremiacoes literarias, orgaos de pesquisas culturais,
orquestras, grupos teatrais, a biblioteca publica, a escola de miusica, o museu
municipal, grupos folcloricos e atividades artisticas em geral;

XVII promover a realizagdo de festivais, comemoragoes, cursos, seminarios
e conferéncias em geral, visando o desenvolvimento € O aperfeicoamento do ensino
publico no Municipio;

XVIII Promover campanhas direcionadas as comunidades urbana € rural
no sentido de incentivar a freqiiéncia dos alunos 5 escola e reduzir a evasao escolar;

XIX Planejar e coordenar o combate & evasdo, a repeténcia € todas as
causas de baixo rendimento dos alunos, através de medidas de aperfeicoamento de
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ensino e de assisténcia ao aluno;
XX executar outras atividades que lhe forem cometidas.

Art. 58. A Secretaria Municipal de Educagdo Cultura e Desporto compde-se dos
seguintes Orgaos:

I Assessoria Executiva de Educacao;

II Departamernto de Recursos Humanos;

III Departamento de Alimentacao Escolar;

IV Departamento de Almoxarifado e Patrimoénio;

V Departamento de Coordenacio e Supervisio Pedagogica;

VI Departamento de Inspecao, Documentacido Escolar Estatistica;
VII Departamento de Educagado Fisica;

VIII Departamento de Desporto;

IX Departamento de Cultura.

SUBSEGAO I )
DA ASSESSORIA EXECUTIVA DE EDUCACAO

Art. 59. A Assessoria Executiva de Educacao é cargo de atribuicoes de assisténcia
direta, imediata e adjunta ao titular da Secretaria de Educagao.

Art. 60. Compete & Assessoria Executiva de Educagao:

I executar os frabalhos especialmente atribuidos pelo titular da Secretaria
de Educacdo, substituindo-o quando para isso for designado e necessario;

I1 assistir o titular da Secretaria no estudo e encaminhamento de
questdes técnicas ¢ administrativas de sua competéncia ou em que sejam
especialmente incumbidas de atuar;

[II assessorar, auxiliar, representar € cooperar com O titular da Secretaria
em area de sua competéncia;
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IV coletar, analisar ¢ interpretar o0s dados necessarios ao estudo €
planejamento dos assuntos atinentes ao andamento do processo administrativo dos
departamentos da Secretaria,;

V zelar pelo cumprimento das disposices contidas na Lei de Diretrizes de
Bases da Educagao, divulgando seu conteudo e suas diretrizes junto aos
departamentos da Secretaria;

VI coordenar, dirigir, assessorar ¢ monitorar as atividades de
desenvolvimento da Fundagdo Casa da Cultura, propondo medidas € promovendo
meios para seu fortalecimento e crescimento COmMo entidade cultural,

VII executar outras atividades que lhe sejam cometidas pelo titular da
Secretaria de Educagéo, Cultura € Desporto;

SUBSECAO II

DA DEPARTAMNETO DE RECURSOS HUMANOS DA EDUCACAO
Art. 61. A Departamento de Recursos Humanos da Educagao compete:

I coordenar, dirigir € executar as atividades de cadastramento, lotagao,
classificacdo de cargos e fungoes, orientacdo e aplicacdo da legislacdo de pessoal,

recrutamento, selecao, treinamento, aperfeicoamento € pagamento dos servidores;

II prestar informagoes sobre a situacdo juridica do servidor quando
solicitado;

111 registrar no assentamento individual do servidor o inicio, a interrupcao
e o reinicio do exercicio da funcéo publica;

IV formular, elaborar € controlar os célculos de direitos, proventos ¢
descontos relativos ao pessoal da Educacao;

V providenciar certiddes de tempo de servigo publico quando solicitado;

VI orientar e coordenar oS assuntos de recursos humanos, observando a
legislacdo pertinente;

VII promover O levantamento e analise das necessidades de recursos
humanos da Educacao;
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VIII planejar € coordenar as atividades relativas a integragdo € ao
desenvolvimento de recursos humanos;

[X manter articulagdao permanente com O Departamento de Recursos
Humanos da Administracao Municipal.

X executar outras atividades que lhe forem cometidas.

SUBSEGAO III
DO DEPARTAMENTO DE ALIMENTAGCAO ESCOLAR

Art. 62. Compete ao Departamento de Alimentacao Escolar:

I executar a distribuicao da alimentacao escolar nas escolas do Municipio,
conforme determinacao SUPETIor;

II manter sempre atualizado o fichario de recebimento, estoque ¢
distribuicao de alimentagao escolar e outros materiais € instrumentos que the forem
confiados;

III registrar, controlar € supervisionar a entrada e saida de produtos,
materiais ¢ objetos, prestando contas semanalmente através de relatorio conciso
repassado ao titular da Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Desporto;

IV providenciar a guarda € estocagem de produtos nas condicoes
higiénicas e armazenagei adequadas;

V planejar € padronizar a quantidade de alimentos e produtos adquiridos €
distribuidos, evitando a deterioracdo € O desperdicio;

V1 seguir a orientagao expedida para a formulacao do cardapio alimentar,
cuidando para que este seja feito de acordo com os padroes normatizados €
recomendados pelos 0rgaos oficiais;

VII articular e viabilizar em conjunto com a direcdo da Secretaria de
Educacéao, Cultura € Turismo, a realizacdo de cursos de treinamento € capacitacao
dos profissionais responsaveis pelo manuseio e preparo da alimentacdo escolar;

VIII garantir a boa qualidade no preparo da alimentacdo escolar, €
monitorar os trabalhos de higiene e limpeza nos estabelecimentos de ensino da
rede publico;

IX realizar outras atividades que the forem cometidas.
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SUBSECAO IV
PO DEPARTAMENTO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO DA EDUCACAO

Art. 63. Compete ao Departamento de Almoxarifado e Patrimonio da Educagao:

1 zelar pela conservagao € regular a utilizacdo dos bens da Secretaria
Municipal de Educagao, Cultura e Desporto;

Il efetuar o cadastramento, identificacao € relacionamento dos bens,
através de registro e inscrigao sistematizada;

I prestar informacao sobre o levantamento completo dos bens moveis
para efeito de elaboracao do balango patrimonial;

IV ter sob sua guarda € responsabilidade 0s documentos comprobatorios
dos bens moveis do Municipio;

V executar a avaliagdo dos bens moéveis do Municipio;
VI promover 0s atos de entrega de bens moéveis, para uso €m Servigo
publico, mediante autorizacdo expedida pelo titular da Secretaria Municipal de

Educacao, Cultura € Desporto;

VII exercer a fiscalizagado do uso dos bens méveis, entregues & outras
reparticoes publicas;

VIII coordenar, supervisionar € controlar o depésito de objetos, materiais €
matérias-primas;

IX manter sob sua guarda ¢ responsabilidade 0s equipamentos
depositados, zelando pela sua conservacgao;

X classificar € identificar para efeito indicativo, 08 equipamentos
depositados;

X1 prestar cooperagao € assisténcia quanto & correta utilizagao dos
equipamentos;

XII coordenar, organizar, supervisionar, controlar e manter atualizado ©
deposito e o cadastro geral dos objetos, materiais ¢ matérias-primas;
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X1II realizar outras atividades que lhe forem cometidas.

SUBSECAO V )
DO DEPARTAMENTO DE COORDENACAO E SUPERVISAO PEDAGOGICA

Art. 64. Compete ao Departamento de Coordenacao e Supervisao Pedagogica:

I executar atividades de administracdo, planejamento, inspegao,
supervisio e orientagao educacional direcionado ao corpo docente do Municipio;

II coordenar e superintender, 0S professores € supervisores, na execucao
da proposta pedagogica da rede publica de ensino do Municipio;

Il elaborar, monitorar ¢ zelar pelo cumprimento do projeto pedagogico
municipal de educagéo;

IV promover a articulacdo com as familias € as comunidades, visando
consolidar o processo de integracao da sociedade com a escola;

V planejar, promover ¢ coordenar atividades de suporte pedagogico direto
a docéncia na educacao infantil, ensino fundamental e ensino médio;

VI acompanhar permanentemente a execugao € 0 desenvolvimento do
plano de trabatho dos docentes;

VII assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas-aula estabelecidos
pela legislacao federal em vigor;

VIII coordenar no ambito da rede publica de ensino, as atividades de
planejamento, avaliagao ¢ desenvolvimento profissional;

IX eclaborar estudos, levantamentos qualitativos € quantitativos
indispensaveis ao desenvolvimento do Sistema Municipal de Ensino;

X acompanhar € supervisionar o funcionamento das escolas, zelando pelo
cumprimento da legislacdo e normas educacionais ¢ pelo padrao de qualidade do
ensino,

SUBSECAO VI i
DO DEPARTAMENTO DE INSPECAO E DOCUMENTAGCAO ESCOLAR E
ESTATISTICA

Art. 65. Compete ao Departamento de Inspecao € Documentacio HEscolar ¢
Estatistica:
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I receber, protocolar, conferir, atestar € averiguar a autenticidade €
exatidao de documentos escolares que the forem encaminhados ou apresentados;

II receber ¢ guardar, sob sua inteira responsabﬂidade, as atas de
resultados finais de todas as escolas da rede publica municipal de ensino;

III garantir permanente assisténcia técnica ao titular da Secretaria de
Educacéo, Cultura € Desporto, diretores € docentes em geral, na elaboragao ¢
encaminhamento de todos 08 documentos necessarios ao funcionamento regular
das escolas no Municipio;

IV coordenar, supervisionar ¢ executar, em tempo habil, todas as
atividades de coleta de dados ¢ informacoes disponiveis para a elaboragdo do
gistema Educacional de Estatisticas, mantendo-o devidamente atualizado;

VvV realizar outras atividades que lhe sejam cometidas pelo titular da
Secretaria de Educacéo, Cultura e Desporto.

SUBSECAO VII )
DO DEPARTAMENTO DE EDUCACAO FISICA

Art. 66. Compete ao Departamento de Educacao Fisica:

1 planejar, coordenar e supervisionar, €m parceria com a Departamento
de Desporto € as escolas da rede publica municipal, 0 desenvolvimento € a pratica
da educacao fisica vinculado ao desporto € O esporte para todos os segmentos
sociais do Municipio;

1I manter estreito contato com as entidades € organizagoes
governamentais e nao governamentajs ligadas a pratica, normatizacéo e disciplina
da educacao fisica, com vistas a garantir constante atualiza¢ao das inovacgoes
técnicas e cientificas incorporadas pelo setor;

III prestar assisténcia técnica em educacdo fisica as instituicoes de
ensino e esportivas municipais, em consonancia com as disposi¢oes contidas na
legislacdo especifica em vigor;

IV elaborar, propor € avaliar, em articulacao com & Secretaria do
Desporto, a programacao para a educacéo fisica, em todos os niveis de ensino,
regular e especial, bem como para as atividades fisicas de lazer;

V planejar e propor ao Poder Publico municipal a criacdo de oficinas
publicas com equipamentos € instrumentos apropriados em pragas € logradouros,
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destinados a pratica voluntaria da educacéo fisica na comunidade em todas as
faixas etarias da populacao;

VI executar outras atividades que the sejam cometidas pelo titular da
Secretaria de Educagéao € Cultura.

SUBSECAO VIII
DO DEPARTAMENTO DE DESPORTO

Art. 67. Compete ao Departamento de Desporto:

I planejar, coordenar € executar o desenvolvimento do desporto no
Municipio, observando 0 cumprimento da legislacdo federal pertinente;

II promover O incentivo de praticas desportivas dando prioridade aos
alunos da rede municipal de ensino;

III estudar e promover medidas que tenham por objetivo assegurar uma
conveniente e constante disciplina na organizagédo € administracdo ética das
entidades desportivas do Municipio, em suas mais diversas modalidades;

IV  atuar junto as entidades esportivas promovendo assessoria ¢
orientando-as, a fim de lhes assegurar disciplina constante, administracéo correta €
funcionamento regular;

V orientar, em estreito contato com as entidades desportivas das zonas
urbana e rural do Municipio, a elaboracéo do calendario desportivo municipal;

VI cooperar, assessorar ¢ atuar junto a Secretaria de Educacao, visando
promover a pratica € a integracdo desportiva junto a comunidade escolar;

VII planejar & aplicacao racional de recursos financeiros no
desenvolvimento das atividades desportivas de sua alcada, de acordo com a
programagcao orcamentaria do Municipio;

VIII estudar e avaliar a situagao das entidades desportivas existentes no
Municipio, a fim de opinar guanto & subvencoes ¢ auxilios que possam,
eventualmente, ser concedidos pelo Poder Publico municipal;

IX atuar como relagoes publicas e manter estreito relacionamento com 08
orgdos de imprensa local e regional, visando a divulgagdo e promogao das atividades
desportivas do Municipio, através dos meios de comunicagdo escrita, falada ¢
televisionado;
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X realizar e promover estudos ¢ levantamentos sobre os diversos aspectos
da organizacao € 0 ordenamento dos clubes esportivos do Municipio, visando propor
as medidas que conduzam ao incentivo € o constante aprimoramento €
fortalecimento das praticas esportivas;

Subsecao IX
Do Departamento de Cultura

Art . 68 - Compete ao Departamento de Cultura:

I - Criar projetos de ensino educacional e cultural, preparar, matérias didaticos, ¢
técnicos adequados, visando uma metodologia a ser seguida de acordo com 0S$
objetivos a serem alcancados.

1I - Orientar os alunos, a traves dos recursos didaticos apropriados para possibilitar
a aquisi¢ao de conhecimento € progresséo de habilidades.

III - Participar e elaborar eventos culturais, de forma a incentivar a arte ¢ a
preservacgao historica municipal.

IV - Avaliar o desempenho dos alunos, a fim de verificar a eficiéncia dos métodos
de incentivo e incentivos culturais utilizados.
SECAO VII .
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 69. A Secretaria Municipal de Satde compete:

I planejar, coordenar, supervisionar ¢ controlar as atividades do
Municipio relacionadas a assisténcia e promocéo da saude;

II coordenar e supervisionar 0 levantamento dos problemas de saude
prioritarios da comunidade;

II1 coordenar, supervisionar € planejar a acéo preventiva geral, em
especifico no tocante as campanhas de vacinacao, esclarecimentos ao publico ¢
controle das doengas endémicas;

IV manter intercambio com 0S8 orgaos de saude Federal e Estadual,
visando a consolidagao do sistema municipal integrado de saude;
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V coordenar e planejar a fiscalizagao da legislacdo sanitaria, mediante
vistorias de bares, mercados, feiras ou quaisquer ouiros locais de utilizacéo
publica;

VI administrar os postos de saude e outros estabelecimentos de saude no
Municipio;

VII promover, coordenar € planejar a elaboragao de programas anuais de
saude;

VIII coordenar, planejar e controlar o atendimento de pessoas carentes de
recursos e doentes gque necessitem de socorro imediato, encaminhando-0s aos
postos de saude municipal ou outros centros de saude fora do Municipio, quando
os recursos médicos locais forem precarios;

IX promover, coordenar, planejar e controlar a fiscalizacdo das areas

urbanas e rurais passiveis de infestacao de focos transmissores de moléstias;

X promover € elaborar relatérios sobre problemas sanitarios,
encaminhando-os a autoridade competente para apreciacdo € acatamento das
providéncias necessarias;

X1 examinar as condicoes sanitarias das mercadorias € produtos
colocados a venda nos mercados e feiras, promovendo a autorizacido de sua
inutilizacao ou interdi¢do ao consumo quando deteriorado ou em condigdes anti-
higiénicas;

XII coordenar, planejar € promover junto a rede de ensino e centros
comunitarios do Municipio a execucdo de programas de saude e de educagéo

sanitaria que beneficiem as criancas e a comunidade em geral;

XII coordenar, planejar ¢€ controlar a fiscalizagdo do uso ou
abastecimento de dgua do Municipio;

XIV planejar e coordenar 0 levantamento dos problemas de saude da
populacéo do Municipio, a fim de identificar as causas e combater com eficiéncia as
doencas;

XV promover, planejar € coordenar os programas de assisténcia médico-
odontolégica a estudantes dos estabelecimentos de ensino Municipal;

XVI promover € realizar pesquisas médico-sanitarias;

XVII coordenar e controlar a prestagao de servicos que se relacionem
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direta ou indiretamente com a saude;

XVIIl controlar € fiscalizar 0s matadouros € estabelecimentos destinados
ao abate de animais localizados no Municipio;

XIX executar outras atividades que lhe forem cometidas.
Art. 70. A Secretaria Municipal de Saude € integrada pelos seguintes Orgaos:
I Departamento de Finangas € Contabilidade;
II Divisao de Recursos Humanos;
1l Departamento de Vigilancia Sanitéria e epidemiologica;
IV Departamento de Almoxarifado € Patrimonio;
V Departamento de Educacéo em Saude;
VI Coordenacdo de programas, projetos € assessoria;
VIl Departamento de controle e avaliagao € auditoria;
VIII Diretoria administrativa do Hospital € maternidade municipal;
IX Diretoria clinica do hospital € maternidade municipal ;
X Departamento de compras € pagamentos

SUBSECAO I )
DO DEPARTAMENTO DE FINANCAS E CONTABILIDADE DA SAUDE

Art. 71. Compete ao Departamento de Financas € Contabilidade da Saude:

I - sistematizar o registro contabil visando a obtencdo precisa dos dados
relativos ao patrimonio, finangas € a contabilidade em geral;

II -Acompanhar a execucao orcamentaria, evidenciando a receita prevista,
langada, realizada, € as dotagoes orcamentarias disponiveis;

11 -Executar, coordenar ¢ controlar © levantamento de balancos
orc;amentérios, financeiro € patn’monial e da demonstragao das variagoes
patrimoniais da Saude;
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IV - coordenar, controlar e supervisionar € executar a emissao de nota de
empenho, para nao exceder o limite dos créditos disponiveis na Lei Orcamentaria
para a Saude;

VvV -Executar a contabilizagdo da folha de pagamento de pessoal da
Secretaria,

VI - orientar ,coordenar € executar a contabilizagao dos recebimentos de
materiais de consumo ou permanente, referente as aquisi¢oes;

VII -Executar, fiscalizar € promover a demonstragdo dos balangos
orcamentario, financeiro, patrimonial e a demonstragéo das variacoes patrimoniais;

VIII - executar outras atividades que lhe sejam cometidas pelo titular da
Secretaria de Saude.

IX- Elabora demonstrativo de receitas e despesas.
X- Controla a relacéo nominal de pagamentos mensais por fonte;
XI- Organiza a prestagao de contas para analise dos orgaos fiscalizadores;

Paragrafo Unico - O Departamento de Finangas ¢ Contabilidade podera
ser integrado pela Divisdo de Recursos Humanos da Saude.

SUBSECAOQ II )
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS DA SAUDE

Art. 72. A Divisdo de Recursos Humanos da Saude cormpete:
1 coordenar, dirigir € executar as atividades de cadastramento, lotagao,
classificacdo de cargos € funcgoes, orientacao e aplicagao da legislagdo de pessoal,

recrutamento, selecao, treinamento, aperfeigoamento ¢ pagamento dos servidores;

I1 prestar informacoes sobre a situacdo juridica do servidor quando
solicitado;

III registrar no assentamento individual do servidor 0 inicio, a interrupgao
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e o reinicio do exercicio da funcao publica,

IV formular, elaborar € controlar os célculos de direitos, proventos €
descontos relativos ao pessoal da Saude;

V providenciar certiddes de tempo de servico publico quando solicitado;

VI orientar € coordenar 08 assuntos de recursos humanos, observando a
legislacdo pertinente;

VII promover O levantamento € analise das necessidades de recursos
humanos da Satde;

VIII planejar € coordenar as atividades relativas a integracdo ¢ a0
desenvolvimento de recursos humanos;

IX manter articulagao permanente com O Departamento de Recursos
Humanos da Administragao Municipal.

X executar outras atividades que the sejam cometidas pelo titular da
Secretaria Municipal de Saude.

SUE}SEQ:\O m .
DO DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA SANITARIA E EPIDEMIOLOGICA

Art. 73. Ao Departamento de Vigilancia Sanitaria compete:

1 cumprir e fazer cumprir as disposicdes legais estatuidas pelo Cadigo de
Posturas do Municipio € das obrigacoes estabelecidas pelas legislagoes estadual €
federal,;

I coordenar € superintender  as inspecdes de ambientes €
estabelecimentos de alimentagao publica, verificando o cumprimento das normas de
higiene € sanitarias contidas na legislagdo em vigor;

Il promover periodicamente a fiscalizacao dos estabelecimentos que
fabricam ou manuseiam alimentos, inspecionando 2 qualidade, validade e o estado
de conservagdo ¢ as condicoes de manuseio € armazenamento dos produtos
oferecidos ao consumo,

IV executar a fiscalizacdo dos estabelecimentos quc fabricam oOu
manuseiam alimentos, inspecionando as condicoes de higiene das instalacoes, dos
equipamentos € das pessoas que manipulam 08 alimentos;
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V executar o processo de coleta € amostra de géneros alimenticios para
analise em laborat6rio quando for o caso;

Vi providenciar, na forma da lei, a interdicdo da venda de alimentos
improprios ao consumo;

VIl inspecionar hotéis € restaurantes, observando a higiene das
instalacoes;

VIII comunicar as infragoes verificadas e propor & instauracdo de
Processos;

IX orientar ©O comércio € a indastria quanto as normas de higiene
sanitaria;

X exigir, coordenar € averiguar a elaboracao de relatorios circunstanciados
das inspecoes realizadas;

XI Execucgdo das acbes basicas de epidemiologia,de controle de doengas €
de ocorréncias morbidas, decorrentes de causas e¢xternas, como acidentes,
violéncias e outras, de acordo com a normatizagao vigente

XI1 executar outras atribuicoes afins.

SUBSECAO IV ) ‘
DEPARTAMENTO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO DA SAUDE

Art. '74. Compete ao Departamento de Almoxarifado € Patrimoénio da Saude:

I zelar pela conservacdo e regular a utilizacao dos bens da Secretaria
Municipal de Saude;

II efetuar © cadastramento, identificagdo € relacionamento dos bens,
através de registro € inscricéo sistematizada;

IIL prestar informacdo sobre 0 levantamento completo dos bens moveis
para efeito de elaboragao do balango patrimonial; .

IV ter sob sua guarda € responsabilidade 08 documentos comprobatérios
dos bens moveis do Municipio pertinentes a Saude;

V executar a avaliagéo dos bens moveis do Municipio lotados na Secretaria
Municipal de Saude;
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V1 promover os atos de entrega de bens moveis, para uso €m servigo
publico, mediante autorizacdo expedida pelo titular da Secretaria Municipal de
Saude;

VII exercer a fiscalizagao do uso dos bens moveis, entregues a outras
reparticoes publicas;

VIII coordenar, supervisionar € controlar o deposito de objetos, farmacos,
produtos, materiais e matérias-primas;

IX manter sob sua guarda € responsabilidade oS equipamentos
depositados, zelando pela sua CcoNnservacao;

X classificar e identificar para efeito indicativo, 0S8 equipamentos
depositados;

X1 prestar cooperagao € assisténcia gquanto a correta utilizacdo dos
equipamentos;

X1l coordenar, organizar, supervisionar, controlar ¢ manter atualizado ©
depdsito € O cadastro geral dos objetos, matferiais, farmacos, produtos € matérias-
primas;

XIII realizar outras atividades que lhe sejam cometidas pelo titular da
Secretaria de Saude.

SUBSECAO V )
DO DEPARTAMENTO DE EDUCACAO EM SAUDE

Art. 75. Compete a0 Departamento de Educacao em Saude:
1 - cooperar no ajustamento do servidor ao novo ambiente de trabalho;

II - melhorar a qualidade de assisténcia em saude através de programas
de treinamentos, atualizacao € aperfeiqoamento;

III - aproveitar as oportunidades educacionais dentro da propria estrutura
organizacional da gecretaria Municipal de saude em beneficio do servidor;

IV - planejar programas de educa¢ao €m saude para os diversos
departamentos da Secretaria de Saude;

v - desenvolver atitude profissional;
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VI - estimular o servidor para que reconheca as suas necessidades €
potencialidades;

VII - o Departamento de Educacio em Saude podera ser composto dos
seguintes subsetores: treinamento, orientacao € aperfeicoamento;

VIII - executar outras atividades que the sejam cometidas pelo titular da
Secretaria Municipal de Saude.

IX- Manter-se atualizado com as atividades educativas propostas pelo
calendario estadual de saude.

i SUBSEGAO VI
COORDENACAO DE PROGRAMAS,PROJETOS E ASSESSORIA

Art. '76. Compete a esta coordenagao:

1 garantir a previsiao € provimento de recursos necessarios para o
desenvolvimento dos programas da area da satde;

II planejar, executar € avaliar os programas de saude;

J1I supervisionar, assessorar € orientar na elaboragéo € implementagao de
programas voltados para a melhoria da qualidade dos servicos de saude puablica do
municipio;

IV manter constante acompanhamento das inovacbes técnicas € alteragoes
legais de linhas ¢ diretrizes de programas, repassando-as em tempo habil aos
departamentos competentes € servigos de saude em geral;

V coletar, processar, interpretar, distribuir ¢ disponibilizar dados
concernentes as seguintes areas: morbidade, natalidade, demografia, recursos de
sande, meio ambiente, sécio-econdmicos € politicas de saude;

VI promover a integracdo ¢ constante atualizacao dos indicacdlores de
informacoes €m sande do municipio, a saber: Sistema de Informacao de
Mortalidade - SIM; Sistema de Informacao Sobre Nascidos Vivos - SINASC; Sistema
de Informacdo de Agravos de Notificagao - SINAN: Sistema de Informagoes
Hospitalares do gUS - SIH/SUS; Sistema de Informacgoes Ambulatoriais do SUS -
SAI/SUS;

VII retroalimentar todos 0s sistemas de importancia fundamental para O
processo continuado de aperfeicoamento, geréncia € controle da qualidade dos
dados;
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VIII prevenir a ocorréncia e a prevaléncia de endemias no Municipio;
IX manter e supervisionar postos de vigilancia a saude no Municipio;

X promover a capacitagao técnica dos profissionais envolvidos no Sistema
Municipal de Saude;

XI garantir assisténcia e acompanhamento permanente aos prograrmas de
imunizacéo, saude da mulher, da crianca € do idoso, preventivo do cancer cérvico
uterino, diabetes, hipertensao arterial, hanseniase, tuberculose, doencas
sexualmente transmissiveis e outras programas,

XII prover ¢ viabilizar a obtencdo de medicamentos especificos para o
desenvolvimento dos programas,

XIII executar outras atividades que lhe sejam cometidas pelo titular da
Secretaria de Saude.

SUBSECAO VII
DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE, AVALIACAO E AUDITORIA

Art. '77. Compete ao Departamento de Organizacao, Controle e Avaliagao:

I solicitar, receber, registrar € encaminhar aos 6rgdos competentes as
informacdes basicas ¢ subsidios advindos das Unidades de Saude do Municipio;

II promover, coordenar € superintender © Pprocesso de execucao de
auditoriais do Poder Publico Municipal junto as Unidades de Saude da rede publica
e privada;

[I1 elaborar, de acordo com O método adotado, um instrumento de
avaliacho discente para a verificacio do desempenho dos programas adotados pela
Secretaria Municipal de Saude;

IV coordenar a elaboragao, implementagao € reestruturacio de programas
voltados para a melhoria da qualidade dos servicos de saude do Municipio;

V verificar e monitorar 0 cumprimento das atividades desenvolvidas pelos
servidores relacionados com 0$ programas existentes no Sistema Municipal de
Saude;

VI criar, coordenar € operacionalizar o servico de auditoria em saade, com
vistas a controlar e avaliar a qualidade desses servicos em conformidade com as
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legislagoes federal e estadual em vigor;
VII executar outras atividades que lhe sejam cometidas pelo titular da
Secretaria Municipal de Saude.

SUBSECAO VIII
DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA DO HOSPITAL E MATERNIDADE MUNICIPAL

Art. 78. A Diretoria do Hospital Municipal compete:

I dirigir, coordenar € superintender as atividades inerentes ao Hospital
Municipal garantindo sua administragao, manutengao € funcionamento, ¢m

conformidade com as disposic¢oes legais € normatizacoes técnicas em vigor;
II executar as tarefas que lhe sao cometidas pelo regimento proprio;

1II coordenar e definir a escala de servigo, distribuindo convenientemente
as tarefas;

IV zelar para que sejam utilizadas as técnicas de correcao;

V cumprir, fazer cumprir € observar 0 segredo profissional;

VI requisitar € controlar os medicamentos, € todo o material necessario ao
desempenho de suas fungoes, observando controle rigoroso sobre toxicos e demais
medicamentos;

VII fazer educagao €m servico dos servidores de enfermagemi;

VIII promover € colaborar com © €ensino da educacdo sanitaria aos
pacientes;

IX coordenar a elaboragao do censo diario;

X fazer relatorio das atividades encaminhando-o0s ao titular da Qecretaria
de Saude

X1 executar ouiras atividades no ambito de sua competéncia ou cometidas
pelo titular da Secretaria de Saude.

Paragrafo Onico. A atividade de que trata este artigo podera constituir
funcao gratificada.
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. SUBSECAO IX
DA DIRETORIA CLINICA DO HOSPITAL E MATERNIDADE MUNICIPAL

Art. '79. A Diretoria do Hospital € Maternidade Municipal compete:

I dirigir, coordenar € superintender as atividades inerentes a0 Pronto
Hospital € Maternidade Municipal, garantindo sua administragao, manutengdo €
funcionamento ininterrupto, €m conformidade com as disposicocs legais €
normatizacoes técnicas em vigor;

II executar as tarefas que the sao cometidas pelo regimento proprio;

III coordenar € definir a escala de SEervico, distribuindo convenientemente
as tarefas;

IV zelar para que sejam utilizadas as técnicas de corregao;

V cumprir, fazer cumprir e observar o segredo profissional;

V1 requisitar € controlar os medicamentos, € todo o material necessario ao
desempenho de suas funcgoes, observando controle rigoroso sobre toxicos e demais
medicamentos;

vl verificar, permanentemente, o estado de conservacgdo dos
equipamentos, disponibilidade de materiais e produtos, monitorando quantidade €
qualidade;

vIIl coordenar, fixar € monitorar a rotina de coordenacao com 08 servicos
complementares de diagnostico € tratamento, estudando alternativas quando for
verificada gualquer anomalia;

IX elaborar e manter escala de pessoal nas vinte € quatro horas do dia;

X treinar constantemente 0 pessoal;

XI determinar queé seja feito € averiguar o registro de todos o0s €asos
atendidos;

XII elaborar relatorio das atividades;

XII1 executar outras atividades no ambito de sua competéncia ou

cometidas pelo titular da Secretaria Municipal de Saude.
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XIV coordenar e executar as tarefas que lhe sao cometidas pelo regimento
proprio;

XV fazer escala de servico que preveja assisténcia permanente tanto aos
recém-nascidos a termo, quanto aos prematuros;

XVI determinar € averiguar a feitura do censo diario;

XVII determinar para que seja feito © relatorio de movimento ¢ as
ocorréncias do dia com registro em 1ivro proprio;

XVIIL fiscalizar e manter €l ordem o prontuario de cada crianga;

XIX fiscalizar o controle € O atendimento de pacientes internadas para o
preparo imediato ao parto, subordinando as demais atividades ao desenrolar esta;

XX verificar, permanentemente, o estado de conservacao dos
equipamentos, disponibilidade de materiais e produtos, monitorando guantidade ¢

qualidade;

XXI assegurar que seja feito o monitoramento € a evolucdo do trabalho de
parto de cada paciente, visando a tomada de providéncias necessarias;

XXII fiscalizar € assinar 08 relatorios escritos da evolucéo do trabalho;

XXIII garantir normas de procedimento técnico gue garantam a
identificacdo inequivoca da crianga;

XXIV executar outras atividades no ambito de sua competéncia Ou
cometidas pelo titular da Secretaria Municipal de Saude.

Paragrafo Unico. A atividade de que trata este artigo podera constituir
funcao gratificada.

SUBSECAO X
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Art. 80. Compete a0 departamento de compras:
1 Providenciar cotacéo de prego, apds solicitagao;
II Elaboracéo de mapas comparativos de preco;

1II Providenciar 0s processos licitatorios de acordo com as necessidades;
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SECAO VIII
DA SECRETARIA DO DESENVOLVIMENTO RURAL

Art. 81. Compete a Secretaria Municipal do Desenvolvimento Rural:

[ consolidar a formulagao da politica agricola do Municipio ¢ o Plano
Municipal de Agricultura, em articulacdo com O0S érgaos competentes, visando
garaniir a transferéncia de tecnologia, crédito rural, extensao rural e assisténcia
técnica especializada;

I1 promover, incentivar e estimular o cooperativismo € 0 associativismo,
garantindo-lhes apoio € assisténcia técnica para operacdes de créditos com agentes
financeiros oficiais € particulares;

II1 promover, incentivar e estimular a geracao de tecnologias relacionadas
com atividades ligadas a exposicoes € feiras agropecuarias, registros genealogicos €
de marcas, testes de performarnce € progénies, reproducao € nutricdo animal;

[V desenvolver plano de atividades e programas voltados para a promogao

animal; methoramento zootécnico, reprodugdo e inseminacao artificial, nutrigao
animal e agrostologia;

V desenvolver atividades de apoio & politica agricola do Municipio através
de programas para sementes e mudas, irrigagdo ¢ drenagem, fertilizantes,
corretivos, defensivos € inoculantes, mecanizacio ¢ aviagao agricola;

V1 coordenar, promover ¢ implementar atividades, programas ¢ projetos
voltados para O desenvolvimento florestal € pesqueiro, apicultura, uso racional da
terra, conservacao do solo, da agua, da fauna e da flora, reforma agréaria,
colonizacao e assuntos fundiarios;

Vil orientar € coordenar assuntos concernentes a informacéo de
mercados, armazenamento, comercializacdo da produgao, créditos € incentivos
fiscais a atividade agropastoril;

VIII manter ¢ coordenar, €m sintonia com A& SAGRI, Embrapa,
Universidade Federal da Amazonia do Para - UFRA, Emater-PA, organizagdes nao
governamentais, associacoes de municipios € O Ministério da Agricultura, um
sistena municipal de informagdes fitossanitarias € zoosanitarias, bem como um
planejamento de atividades de controle de doengas € pragas que envolvam
interesses econdmicos para a exploragdo agropecuaria;

IX elaborar, coordenar € executar programas ¢ projetos de eletrificacao
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rural e micro-sistemas de abastecimento de agua, €m parceria com 08 produtores
rurais, governos estadual e federal,

X manter estreita articulacio com 08 0rgaos € entidades do setor pliblico
agricola do Estado e da Uniao, visando propiciar uma politica voltada para 2
elaboracao de estudos, convénios € acordos, ajustes € contratos de cooperagao
financeira e assisténcia técnica ao setor rural do Municipio;

XI organizar € manter atualizado o cadastro dos imoveis rurais existenties
no Municipio;

X1I monitorar € apoiar, em parceria com orghos publicos estaduais €
federais, as atividades de colonizagao € execucdo de projetos de assentamentos de
agricultores no Municipio, pleiteando a infra-estrutura rural, a educagao, saude €

habitacao;

XIII fomentar a politica de desenvolvimento agricola, provendo meios de
assisténcia técnica, capacitacao ¢ treinamento da méao-de-obra rural, viabilizando
programas especiais de adocao e difusao de tecnologia agropecuaria €
desenvolvimento rural;

XIV promover a organizagéo da politica agricola, coordenando o processo
de abastecimento, mercados do produtof, estradas, comunicagao, saneamento
basico, feiras coberias, mecanizacio agricola, formacao profissional, educacio rural
e lazer, crédito fundiario, beneficiamento € instalacdo de unidades de
agroindustriahza(;éo;

XV fomentar a priorizagao da pequena produgéo, a agricultura familiar €
o abastecimento alimentar, atraves de sistemas de comercializagdo direta entre
produtores ¢ consumidores, bem como assentamentos agrarios voltados para ©O
abastecimento urbano;

XVI1 promover a integragdo de entidades representativas da comunidade

rural, visando o desenvolvimento econdmico, cultural e social dos trabalhadores
rurais, suas familias € organizagocs;

XVI1I coordenar € superintender programas voltados para a adequagao da
atividade agricola a preservagao € recuperagdo dos recursos naturais renovaveis €
do meio ambiente no Municipio;

KVINI coordenar programas de estimulo € incentivo a preservacao das
nascentes dos cursos d’agua e do meio ambiente, bem como a adocéo de tecnologia

para ©O aproveitamento de dejetos animais € industriais para conversao em
fertilizantes;
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XIX viabilizar recursos para & implantagdo de projetos de construcéo de
barragens, acudes, perfuracao de pogos, diques € comportas para projetos de
irrigagao, retificacao de cursos de agua e drenagem de areas alagadicas;

XX promover a difusao de tecnologias necessarias ao aprimoramento da
economia agricola, & conservacio dos recursos naturais € 4 melhoria das condigtes
de vida no meio rural.

Art. 82. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural compoe-se dos seguintes
orgaos:

I Assessoria Executiva de Desenvolvimento Rural;
1I Departamento de Assisténcia Técnica;

111 Divisdo de Apoio Comunitario;

IV Departamento de Planejamento € Producgao;

V Divisdo de Produgao Animal e vegetal

V1 Departamento de Comeércio e Marketing;

VII Divisao de Mudas € Sementes;

VIII Divisao de Material, Compras ¢ Mercado,

X Departamento de Desenvolvimento Economico € Sustentavel,

SUBSECAO I
DA ASSESSORIA EXECUTIVA DE DESENVOLVIMENTO RURAL

Art. 83. A Assessoria Executiva de Desenvolvimento Rural é cargo de atribuicoes de
assisténcia direta, imediata e adjunta ao titular da Secretaria do Desenvolvimento
Rural.

Art. 84. A Assessoria Executiva de Desenvolvimento Rural compete:

I executar os trabalhos especialmente atribuidos pelo titular da Secretaria
do Desenvolvimento Rural, substituindo-o quando para isso for designado €
necessario;
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1I assistir o titular da Secretaria no estudo € encaminhamento de questoes
técnicas e administrativas de sua competéncia ou em que sejam especialmente
incumbidas de atuar;

11l assessorar, auxiliar, representar € cooperar ol o titular da Secretaria
em area de sua competéncia;

IV coletar, analisar € interpretar os dados necessarios ao estudo €
planejamento dos assuntos atinentes ao andamento do processo administrativo dos

departamentos da Secretaria;

V coordenar € superintender as atividades da Agroindustria do Municipio
em parceria com as entidades relacionadas;

Vi coordenar € promover o processo de criacio, manutengao €
operacionalizaqéo da Central de Associacoes de Produtores Rurais;

VII executar outras atividades que lhe sejam cometidas pelo titular da
Secretaria do Desenvolvimento Rural;

SUBSECAO II )
DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA TECNICA

Art. 85. Ao Departamento de Assisténcia Técnica compete:

{ assessorar os produtores rurais, nas questoes relativas a organizagao,
capacita¢ao, € acbes que promovam O desenvolvimento social e econdmico do
produtor rural;

1 coordenar as agoes a serem desenvolvidas por aqueles que integram a
Divisao de Apoio Comunitario.

IIf Executar outras atividades que lhe forem cometidas.

SUBSECAO 111 )
DA DIVISAO DE APOIO COMUNITARIO

Art. 86. A Divisdo de Apoio Comunitario compete:

1 sob a coordenacao da Divisao de Assisténcia Técnica, atuar junto as
comunidades rurais no levantamento de fatores impeditivos ao desenvolvimento da
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atividade agropecuaria, exercendo o papet de agente multiplicador de informacoes
ao produtor rural.

II Executar outras atividades que lhe forem cometidas.

SUBSECAO IV
DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E PRODUCAO

Art. 87. Ao Departamento de Planejamento € Producéo compete:

I elaborar os programas € projetos, relativos ao setor agropecuario €
ambiental do municipio, avaliando, acompanhando € assessorando na captacéo de
recursos, coordenando as atividades desenvolvidas pelas divisoes de producéo
animal e vegetal.

II Executar outras atividades que the forem cometidas

) SUBSECAO V
DA DIVISAO DE PRODUCAO ANIMAL VEGETAL

Art. 88. A Divisdo de Producio Animal € vegetal compete:

1 promover, incentivar e estimular a geragdo de tecnologias relacionadas
com atividades ligadas a exposicoes € feiras agropecuarias, registros genealogicos €
de marcas, testes de performance € progénies, reprodugao € nutricdo animal;

II desenvolver plano de atividades e programas voltados para a promogao
animal; melhoramento zootécnico, reprodugao € inseminacao artificial, nutricéo
animal e manejo de pastagens,

III Executar outras atividades que lhe forem cometidas.

1V desenvolver atividades de apoio & politica agricola do Municipio através
de programas para sementes € mudas, irrigacdo e drenagem, fertilizantes,
corretivos, defensivos € inoculantes, mecanizacao e aviacao agricola;

Vv coordenar, promover ¢ implementar atividades, programas € projetos
voltados para O desenvolvimento florestal e pesqueiro, apicultura, uso racional da
terra, conservacdo do solo, da agua, da fauna ¢ da flora, reforma agraria,
colonizacio e assuntos fundiarios;

V1 Executar outras atividades que lhe forem cometidas.
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SUBSEGAO V1
DO DEPARTAMENTO DE APOIO E MARKETING

Art. 89. Ao Departamento de Apoio € Marketing compete:

I atuar no levantamento de mercados, precos, custos de producgao € na
orientacao aos produtores quanto a comercializacéo de seus produtos;

II promover a divulgacao € a participagao dos produtos do Municipio em
eventos comerciais e culturais;

III promover a participagéo do setor agropecuario € ambiental em eventos,
feiras, exposigoes, etc.

IV Executar outras atividades que lhe forem cometidas.

SUBSECAO VII
DA DIVISAO DE MUDAS E SEMENTES

Art. 90. A Divisdo de Mudas ¢ Sementes compete:

1 assessorar o titular da Secretaria do Desenvolvimento Rural, formulando
a politica de sementes € mudas e fornecendo subsidios para os diversos programas
a serem estabelecidos para O setor, bem como participar de suas avaliacoes €

sugerir possiveis modificagoes;

J1 sugerir prioridades que devam ser observadas na elaboracéo do
programa de distribuicdo de sementes € mudas e suas atividades afins;

1II definir os instrumentos de integracdo para melhor articulacdo com
outros orgaos do setor puablico € privado, com vistas a consecugao de seus ohjetivos;

IV executar outras atividades que the forem cometidas.

SUBSECAO VIII
DA DIVISAO DE MATERIAL, COMPRA E MERCADO

Art. 91. A Divisao de Material, Corapra € Mercado compete:
1 executar, coordenar, controlar e orientar, no ambito da Secretaria, as
atividades relacionadas 2 aquisi¢ao, recebimento, guarda, administragao,

estocagem, acondicionamento € armazenamento dos recursos materiais do 6rgao,;

I1 coordenar € controlar as compras administrativas de bens moveis €
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semoventes, para O atendimento das necessidades da Secretaria, elaborando
relatérios das matérias de sua competéncia;

Il proceder ao acompanhamento da entrega do objeto comprado,
verificando seus eventuais defeitos e a sud conferéncia, efetuando compras de
pronto pagamento, quando devidamente autorizado, para atender casos urgentes
ou de pequeno valor;

1V informar sobre & necessidade de procedimentos licitatérios para as
compras;
Vv coordenar a realizagao de estudos € acompanhamento de custos de
produtos agropecuarios, propondo sugestoes para a fixacdo da politica de pregos da
producéo juntos aos mercados e setores competentes;

VI Executar outras atividades que lhe forem cometidas.

SUBSECAO IX A .
DO DEPARTAMENTO DE DESEVOLVIMENTO ECONOMICO E SUSTENTAVEL

Art. 92. Compete ao Departamento de Desenvolvimento Econdémico € Sustentéavel:

I elaborar, com & participacao das entidades representativas, dos agente
economicos € dos trabalhadores, cooperativas, empresarios € micro-empresarios, 0s

planos anuais e plurianuais de desenvolvimento econdmico, promovendo sua
execucao € acompanhamento €m todos os estagios;

II criar condigoes ¢ elaborar projetos direcionados ao fortalecimento da
conjuntura economica do Municipio, que possibilitem & tomada de decisoes
relativas a4 consolidagao da politica econémica, financeira € crediticia, voltada para
a industria, agroindustria € 0 comércio local;

111 promover, coordenar, liderar ou participar de iniciativas relacionadas a
identificacéo de oportunidades de cooperagao industrial € comercial e atracao de
investimentos externos para entidades associativistas, cooperativistas ¢ @

comunidade empresarial, urbana e rural do Municipio;

IV proceder a estudos e fixar critérios para a concessdo de projetos que
pleiteiem a concessdo de incentivos fiscais para investimentos comerciais €
industriais;

VvV identificar em estreito contato com 0S setores da industria ¢ do
comércio local, as potencialidades e os problemas relacionados com O
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desenvolvimento tecnologico, propondo medidas apropriadas para 0 seu
desenvolvimento € fortalecimento;

VI- servir como principal elo de ligacao entre o Governo Municipal ¢ as
varias instituicdes € Orgaos relacionado com © financiamento € O desenvolvimento
empresarial, tecnologico € industrial;

ViI elaborar, em cooperagdo com as instituicbes ¢ Orgaos oficiais €
particulares interessados 1o desenvolvimento econdmico € tecnoldgico do
Municipio, guando couber, planos, estudos e programas que visem acelerar O
desenvolvimento da industria, do comércio € do turismo local;

VIII coordenar € sistematizar os usos de praticas ¢ técnicas mercantis,
administrativas € gerenciais, divulgando-as para o conhecimento dos interessados;

IX sistematizar € disponibilizar critérios para a concessdo dos incentivos
municipais a organizagao, expansao, modernizagao € 0 aumento da eficiéncia € da
produtividade dos setores comerciais, turisticos € industriais;

X promover € coordenar atividades de capacitacao gerencial do setor,
objetivando acelerar o processo de modernizacdo global pela absorgao de novas
praticas comerciais;

X1 formular e coordenar 2 politica setorial, fixando critério para a
concessao de incentivos governamentais do Municipio, com vistas a aprovar € obter
fontes de financiamentos para a execucdo de projetos de implantagao, expansao €
modernizagio de empreendimentos industriais;

X11 definir a politica € 08 instrumentos para o desenvolvimento econdmico
do Municipio, dando tratamento preferencial 2o setor industrial, mineral, comercial,
turistico, agropecuario € de servigos;

XIII definir € implementar nas areas rural e urbana, politica € programas
que apdiem a organizagao de atividades produtivas, principalmente dos pequenos
agentes econdmicos, €m coorperativas ¢ outras formas de associativismo;

X1V estabelecer diretrizes € elaborar projetos € planejamentos sobre a
politica municipal de formacdo profissional, propondo medidas de estimulos ¢
desenvolvimentos que visem a promogao profissional dos trabalhadores;

XV promover O acesso profissional, cultural e social de mao-de-obra,
através de novas oportunidades de qualificacéo dos trabalhadores que visem a0 Scl
desenvolvimento e sua promogcao profissional;
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XVI estabelecer diretrizes, normatizar € executar, €m parceria com Orgaos
da administragdo publica estadual e federal ou entidades da iniciativa privada, o
plano de atividades da politica municipal de formacao profissional rural;

XVII viabilizar a celebracao de convénios, acordas, ajustes ou parceiras do
Poder Publico com o Servigo Nacional de Aprendizagem Rural (Senar), Comercial
(Senac), Industrial  (Senai), 0rgao governamentais € organizacdo nao
governamentais, visando a qualificacdo profissional e 0 desenvolvimento econdmico
das comunidades das zonas urbana e rural do Municipio;

XVIII promover medidas de garantia que assegurcii as microempresas
e empresas de pequeno porte do Municipio, protegao especial e tratamento
preferencial na aquisicao de bens ¢ servicos pelo Poder Publico, visando sua
preservacao, fortalecimento € desenvolvimento;

XIX instituir, propor, cumprir e fazer cumprir medidas que visem
proteger ¢ fortalecer a microempresa, a pequena empresa € o pequeno comerciante,
cooperativas € pequenos agentes econdémicos, promovendo a eliminacdo, redugao ou
simplificaco de obrigacoes burocraticas, administrativas € crediticias, inclusive no
ato de sua criagao;

XX executar outras atividades dentro de sua esfera de agao.

SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E TURISMO

Art. 93. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo compete:

I Planejar, coordenar, executar € controlar atividades que visem a
protecao, conservacao € melhoria do meio ambiente;

II Propor a criagao do Conselho Municipal de Meio Ambiente — CMMA,
aciona-lo sempre que necessario e implementar suas deliberacoes;

II1 Colaborar em regime de parceria com 0S orgaos do Governo Federal ¢
Estadual, bem como as Organizagdes Nao Governamentais na elaboracao de planos

e adogdo de medidas para diminuir os impactos causados ao meio ambiente;

IV Articular-se nas diversas esferas de governo para executar e coordenar
programas relacionadas a preservagao ambiental e ao desenvolvimento sustentavel;

V Preservar € recuperar 08 mananciais existentes no municipio;
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VI Criar alternativas de protecdo para a fauna e a flora;

V11 Estabelecer € coordenar o atendimento & normas, critérios € padroes
ambientais;

VIII Buscar parcerias junto a Universidades, Instituicoes de Pesquisas €
entidades civis para garantir € aperfeicoar 0 controte da preservagao ambiental;

XVII1 coordenar programas de estimulo € incentivo @ preservagao das
nascentes dos cursos d’agua e do meio ambiente, bem como a adocao de tecnologia
para O aproveitamento de dejetos animais € industriais para conversao em
fertilizantes;

XIX viabilizar recursos para & implantacéo de projetos de construcao de
barragens, agudes, perfuragao de pogos, digues € comportas para projetos de
irrigacao, retificacdo de cursos de agua e drenagem de areas alagadicas;

Art. 94, A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo integrada pelos
seguintes 6rgaos:

1 - Departamento De Educacao € Controle Ambiental;
II - Divisdo de Recursos Naturais;

1iI - Divisdo de Paisagismo;

IV - Departamento de Fiscalizagao Ambiental;

V - Departamento de Licenciamento;

V1 - Departamento de Saneamento Basico;

VII - Departamento de Promocao ao Turismo;

SUBSECAO 1
DO DEPARTAMENTO DE EDUCAGAQ E CONTROLE AMBIENTAL

Art. 95. Compete ao Departamento de Educacéo e Controle Ambiental:
1 Orientar campanhas de educacao comunitaria destinada a sensibilizar o

publico € as instituicdes de atuagao no municipio para 0s problemas de preservacao
do meio ambiente;
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1I Promover a conscientizagao da populagéo € & adequagao do ensino de
forma a assegurar a difusao dos principios € objetivos da protegao ambiental;

SUBSECAO II
DO DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO AMBIENTAL

Art. 96. Compete ao Departamento de Fiscalizacio Ambiental:

i1 Promover periodicamente auditorias nos sistemas de controle de poluicao
e de prevengao de riscos de acidentes das instalacgoes € atividades de significativo
potencial poluidor, incluindo a avaliacao de seus efeitos sobre o meio ambiente, bem
como sobre a saude dos trabalhadores e da poluicao;

11 - Estabelecer € coordenar o atendimento 4 normas, critérios € padroes
ambientais;

I - Promover medidas judiciais € administrativas de responsabilizagao
dos causadores de poluigao de degradacgao ambiental;

IV - Assessorar a Administra¢ao Municipal em todos os aspectos que
envolvam a Ecologia € ao Meio Ambiente como todo;

SUBSECAO III
DO DEPARTAMENTO DE SANEAMENTO BASICO

Art. 97. Compete a0 Departamento de Saneamento Basico:

I Estabelecer diretrizes € formular politicas de desenvolvimento ambiental
por meio do abastecimento de agua potéavel, coleta € disposicao sanitaria do uso ¢
ocupagao do solo, drenagem urbana, controle de vetores de doengas transmissiveis
e demais servigos € obras especializadas;

11 Colaborar em regime de parceria coml 0S orgaos do Governo Federal €
Estadual, bem como as Organizac¢des Nao Governamentais na elaboracéo de planos
e adocéao de medidas para melhorar a qualidade ambiental com o intuito de prevenir
o ocorréncia de doencas veiculadas pelo meio ambiente e promover O
aperfeigoamento das condigoes mesologicas favoraveis & satude da populacao
urbana e rural;

1II Promover Servigos € obras considerados prioritarios €m programas de
saude publica notadamente 0 abastecimento publico de agua, coleta € tratamento
de esgotos;

SUBSECAO IV
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PO DEPARTAMENTO DE PROMOCAO AO TURISMO
Art. 98. Compete ao Departamento de Promocéao ao Turismo:

I formular, coordenar e dirigir 0 Plano Municipal de Turismo ¢ Eco
turismo;

11 fomentar e incentivar a aplicacgéio de métodos e processos que possam
concorrer para aperfeicoar técnicas do turismo, tendo em vista a melhoria da
qualidade dos servicos e reducao dos custos operacionais;

II1 formular diretrizes € propor aplicagéo de politica de estimulos
especificos para o turismo e eco turismo, em conformidade com a legislagéo de
incentivos ao desenvolvimento de economia do Municipio;

IV estabelecer prioridades de planos € programacgoes turisticas para o
Municipio, nos periodos de ferias e veraneios.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 99. Os titulares dos 0rgaos integrantes da Chefia do Executivo e dos 0rgaos

que compoem a estrutura basica das Secretarias Municipais, sao de livre
provimento € exoneracao do Prefeito Municipal.

Art. 100. O Poder Executivo enviara a Camara de Vereadores projeto de lei visando
a reformulacdo do Plano de Carreira do servidor publico municipal, objetivando
ajusta-lo as seguintes diretrizes:

I processo de recrutamento com base 1108 conhecimentos gerais
necessarios a formacao do servidor;

11 programa permanente de treinamento de servidores, abrangendo todos
os niveis hierarquicos, com O objetivo de ambientar 0s Novos servidores, melhorar

os antigos no desempenho de suas atribuigoes € prepara-los para o exercicio de
cargo de fungoes mais complexas dentiro de sua carreira;

Il quadro de pessoal organizado com base na atribuicao dos cargos,
afim de que, os servidores que executam as mesmas funcoes recebam tratamento
idéntico;

1V plano de pagamento com remuneracao adequada a manter no quadro
da Prefeitura os melhores valores,

Av. Lago Azul, s/n® - CEP: 68.533-000 — Fones: (94) 3427-11321137 - Agua Azul do Norte - Para



Prefeitura Municipal de Agua Azul 4o Norle

V perspectivas de ascensao, visando estimulos eficientes ao moral do
funcionalismo.

Art. 101. A especificacao e os valores dos vencimentos dos Secretarios e do Prefeito
e Vice-Prefeito sera de competéncia exclusiva do Legislativo conforme disposicao
legal

Art. 102. As despesas com a execugdo desta Lei correrdo a conta das dotagoes
orcamentarias proprias.

Art. 103. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, retroagindo
seus legais efeitos a 03 de janeiro de 2005.

Art. 104. Revoga-se a Lei n° 002, de 11 de janeiro de 1993 suas alteragoes, €
demais disposi¢oes em contrario.

Gabinete d
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