ESTADO DO PARA

DEPARTAMENTO DE LICITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE AGUA AZUL DO NORTE
CNPJ: 04.524.267/0001-39

Processo Administrativo n° 09,2026,00004

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NO FORNECIMENTO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE E
PAPELARIA EM GERAL, PARA ATENDER A DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE
AGUA AZUL DO NORTE-PA, NO EXERCICIO 2026, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.

TERMO DE REFERENCIA

New | DEScricao QUANTIDADE | UNIDADE AN
1 | caxaarqQuivo 240,00 unidade 16,42
2 | BLoco DE RECADOS 80,00 unidade 9,97
3 CLIPS 1/0 12,00 caixa 9,52
4 CLIPS 5/0 12,00 caixa 11,22
5 CLIPS 6/0. 50,00 caixa 11,72
6 | PRENDEDOR DE PAPEL. 124,00 unidade 2,56
7 | ENVELOPE PARA CONVITE. 400,00 unidade 071
8 | ENVELOPE A4 720,00 unidade 1,04
9 | ENVELOPE AMARELO A4 600,00 unidade 1,03
10 ESTILETE 10,00 unidade 10,66
11 | GRAMPEADOR ALICATE 3,00 unidade 42,01
12 | GRAMPEADOR MESA GRANDE 3,00 unidade 178,41
13 | GRAMPEADOR DE MESA 10,00 unidade 42,15
14 | GRAMPO GRAMPEADOR 12,00 caixa 8,95
15 | EXTRATOR GRAMPO ESPATULA 6,00 unidade 5,13
16 | EXTRATOR GRAMPO PIRANHA 30,00 unidade 11,39
17 | PASTAFINA PLASTICO 350,00 unidade 5,69
18 | PASTA DE 20MM COM ELASTICO 150,00 unidade 8,13
19 | PASTATRILHO 200,00 unidade 5,87
20 | GRAMPO PASTA 6,00 caixa 21,60
21 | LAPIS BORRACHA 200,00 unidade 9,77
22 | CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 120,00 unidade 1,14
23 | CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA 10,00 unidade 1,37
24 | PORTA CANETA ARAMADO 10,00 unidade 210,29
25 PORTA PAPEL 10,00 unidade 85,15
26 | LIVRO PROTOCOLO 4,00 unidade 34,24
27 | PAPEL PARA IMPRESSAO FORMATADO A4 400,00 caixa 380,87
28 | PERFURADOR PAPEL 100 FOLHAS 6,00 unidade 206,93
29 | PINCEL ATOMICO SORTIDO 60,00 unidade 8,77
30 | TINTA PARA CARIMBO AZUL 3,00 unidade 9,31
31 | TINTA PARA CARIMBO PRETA 3,00 unidade 8,77
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32 PISTOLA APLICADORA 4,00 unidade 32,13
33 REGUA ESCRITORIO 8,00 unidade 5,38
34 TESOURA 21CM 6,00 unidade 20,16
35 PASTA REGISTRADORA AZ 400,00 unidade 20,68
36 PASTAEM L 120,00 unidade 3,21
37 QUADRO DE AVISOS 6,00 unidade 140,04
38 TNT 6,00 rolo 178,04
39 BASTAO DE COLA QUENTE 4,00 pacote 64,23
40 TINTA PARA PINCEL ATOMICO 4,00 unidade 10,58
41 FITA ADESIVA LARGA 60,00 unidade 9,54
42 CANETA MARCA TEXTO. 350,00 unidade 6,10
43 LAPIS PRETO N°2 180,00 unidade 2,06
44 CORRETIVO LIQUIDO 18,00 unidade 6,18
45 ALFINETE MAPA 4,00 caixa 10,51
46 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 200,00 unidade 1,93
47 PAPEL VERGE 10,00 pacote 20,77
48 PAPEL PARA IMPRESSAO FORMATADO OFICIO 2 8,00 caixa 365,73
49 PRENDEDOR DE PAPEL 19MM. 120,00 unidade 6,19
50 PRENDEDOR PAPEL 50 MM 120,00 unidade 8,73
51 PASTA AZ OFICIO LOMBO ESTREITO 6 CM. 400,00 unidade 18,08

1.2.  Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo nédo se enquadra como bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 ano contados partir da emissado da
ordem de fornecimento, solicitado pela Secretaria demandante, na forma do artigo
105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que é essencial para
0 andamento das atividades administrativas, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando
o Estudo Técnico Preliminar, PODENDO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS SER PRORROGADA

NOS TERMOS DO art. 84 da Lei n® 14.133/21.

1.6. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.
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2.2 Os servigos pretendidos ndo se encontram no PCA, pela razdo da auséncia
deste instrumento de planejamento, porém, as pretensdes encontram-se alinhadas
nos instrumentos da Lei n°® 0607, de 12/12/2024 (Lei de Diretrizes Orcamentérias),
Lei n® 586, de 08/12/2023 (Lei Orgcamentéria Anual, para o exercicio de 2026) e na
Lei n® 545, de 07/12/2021, como despesas orcamentarias de necessidades
correntes, em cada ano civil, inclusive em leis orcamentarias pretéritas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1.  Adescricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacao
4.1.  Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

42. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcdo na contratagcdo ou atue na fiscalizacdo
ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacao

4.3. N&o haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 02 (dois) dias, contados da ordem de
compra em remessa Unica.

52. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de
caso fortuito e forca maior.
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53. Os bens deverao ser entregues no endereco da secretaria requisitante.
Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido naLein®8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cladusulas avencadas e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato,
o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderad convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca
das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.
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6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.11.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéo
tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencédo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.15. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedeceréd as seguintes
rotinas:

b) A fiscalizacdo do contrato, ao qual competira dirimir as ddvidas que surgirem no
curso da execucgao do contrato, e de tudo daréa ciéncia a Administracdo Publica;

c) A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei Federal n® 14.133/21;
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Art. 120. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluirda nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante.

d) O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.17.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.17.3 acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

6.17.4 emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes
assumidas pelo Contratado, com mencédo ao seu desempenho na execucdo
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contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.17.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6 elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.17.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1.  Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa ainexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratacéo
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

7.2.  Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sangdes:
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7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que néo se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas "e”, “f", “g"” e "h” do subitem acima, bem como
nas alineas "b”, “c" e "d", que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 1% (um por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até
o limite de 15 (quinze) dias

7.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por
cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementacéo
ou reposi¢ao da garantia;

7.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo,
suplementagao ou reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a
promover a extinggo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso |

do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatdria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a "h” de
02% (dois por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.4. Compensatdria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 05% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.

7.2.4.5. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea "b”, de 15%
(quinze por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo
descrita acima na alinea "d”, de 15% (quinze por cento) a 25% (vinte e cinco
por cento) do valor da contratacéo.
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7.2.4.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um
por cento) a 5 % (cinco por cento) do valor da contratacdo , ressalvadas as
seguintes infracdes também enquadraveis nessa alinea:

7.3.  Aaplicacdo das san¢bes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante.

7.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poder&o ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.5.  Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

7.6.  Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

7.8. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegagcdo de desconhecimento das comunicagbes a eles
comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
7.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos érgéos de controle.

7.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, aampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

7.12. O Contratante deverd, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes
de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderéo
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido
6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento
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8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02
(dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo
para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

85. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, deveréa ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa,
nao serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para
o funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condigdo
para o recebimento do objeto.
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Liquidacao
8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correréd o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta secéo, prorrogaveis

por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas

cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.12. Parafins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1 o prazo de validade;

8.12.2 a data da emisséo;

8.12.3 os dados do contrato e do érgéo contratante;

8.12.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

8.12.5 o valor a pagar; e

8.12.6 eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstédncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrédnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutencado das condi¢des de habilitacdo exigidas;

8.15.2 identificar possivel razdo que impegca a participacdo em
licitagdo/contratacdo no ambito do érgéo ou entidade, tais como a proibicdo de
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contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado,
sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante deverd comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. 7.1. O pagamento seré realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados
a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serédo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcéo
monetaria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na
legislagdo aplicavel.
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8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacédo vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerd a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipacao de pagamento

8.27. A presente contratacdo ndo permite a antecipagdo de pagamento
(parcial/total).

Cessao de crédito

8.28. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo
Normativa SEGES/ME n°® 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste

presente tépico.

8.29. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME
n°®53, de 8 de julho de 2020 dependerédo de prévia aprovagdo do Contratante.

8.30. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esté
condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de
cumprimento de todas as condi¢cdes de habilitacdo por parte do Contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista
do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.32. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado
a cedente (Contratado) pela execugcdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as
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demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administragao.

8.33. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que
continuard sob a integral responsabilidade do Contratado.

Reajuste

8.34. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orcamento estimado, em 19/05/2026.

8.35. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigag¢des iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.36. Nosreajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.37. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagarad ao Contratado a importancia calculada pela dltima variacdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

8.38. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.39. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo
entao em vigor.

8.40. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

8.41. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
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Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAQ, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
9.2. O fornecimento do objeto seréd continuado.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5.  Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9.  Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
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9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13. Provade inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17.  Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

9.23. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando,
para cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um) devidamente registrado no dérgao
competente (Junta Comercial).

9.24. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

9.25. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

9.26. Caso aempresa interessada apresente resultado inferior ouigual a 1 (um)em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo de 10% do valor
total estimado da contratacgao.

9.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverado
atender a todas as exigéncias da habilitagcao e poderao substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura.
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9.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contéabil,
apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

9.29. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em
plena validade (no que couber);

9.30. As proponentes deverdo apresentar atestado(s) fornecido(s) por pessoa
juridica, de direito publico ou privado, comprovando a aptiddo para o desempenho
de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com
o objeto

9.31. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.31.1 Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo
exigido, a apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados relativos a
contratos executados de forma concomitante.

9.31.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.31.3 O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessérias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual do Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor méaximo
aceitavel, é de R$ 200.024,19 (duzentos mil, vinte e quatro reais e dezenove
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

10.2.  Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderao ser alterados
ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos
registrados, nas seguintes situacgoes:
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10.2.1 em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto
na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.2.2 em caso de criacdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia de disposi¢bes legais, com comprovada
repercussdo sobre os precos registrados;

10.2.3 serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratacdo; ou

10.2.4 poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacdo serd atendida pela dotagdo constante no DFD:

11.3. serdindicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1.  As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas
como sigilosas.

13. ANEXO:
13.1- JUSTIFICATIVA DE PRAZO DE ENTREGA

Agua Azul do Norte- PA, 19 de maio de 2026.
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ANEXO |
JUSTIFICATIVA TECNICA E ADMINISTRATIVA

Objeto: Contratagcdo/Aquisicdo de materiais de expediente.
Assunto: Justificativa para prazo de entrega de até 02 (dois) dias Uteis e
adocdo do Sistema de Registro de Pregos (SRP) com entregas parceladas.

1. Do Espaco Fisico e da Capacidade de Armazenamento

A presente contratacdo visa atender as necessidades continuas de consumo
de materiais de expediente deste 6rgdo. Contudo, a estrutura fisica atual ndo
dispde de espaco de armazenamento (almoxarifado) suficiente para comportar o
volume total estimado para o periodo contratual.

Armazenar uma quantidade massiva de materiais de uma sé vez
comprometeria a logistica interna, a organizacdo do espaco de trabalho e,
principalmente, a integridade dos préprios bens (sujeitos a intempéries, umidade
ou validade).

2. Da Necessidade de Entregas Parceladas (SRP)

Diante da limitagdo de espaco, a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos
(SRP) com solicitagdo de entregas parceladas apresenta-se como a solugao técnica
e economicamente mais viadvel. Esse modelo permite:

Gestao de Estoque Just-in-Time: O érgéo solicita apenas o que vai consumir
no curto prazo.

Evita o Desperdicio: Reduz o risco de obsolescéncia ou deterioracdo dos
materiais estocados por longo periodo.

Economicidade: Ndo ha custos com a manutencdo de grandes galpdes ou
estruturas complexas de armazenamento.

3. Da Imposicao do Prazo de Entrega de 02 (Dois) Dias

Para que a dindmica de entregas parceladas funcione sem causar a
paralisagdo das atividades administrativas, o prazo de entrega por parte do
fornecedor deve serrigidamente curto. A fixagdo do prazo de até 02 (dois) dias Uteis
apds a emissdo da nota de empenho/ordem de fornecimento justifica-se pelos
seguintes fatores:
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Garantia da Continuidade do Servigo Publico: Como o 6rgdo operard com
estoques minimos (devido a falta de espaco), um prazo de entrega longo geraria o
risco iminente de desabastecimento de itens essenciais (como papel, canetas,
toners), prejudicando o atendimento ao cidad&o e as rotinas internas.

Prontiddo Comercial: Os materiais de expediente sdo bens comuns, de
pronta entrega no mercado logistico e comercial, ndo exigindo prazos extensos
para fabricacdo ou personalizacéo.

Conclusao:

Portanto, a conjugagdo do Sistema de Registro de Precos (entregas
parceladas) com o prazo de entrega de 2 dias é a medida estritamente necesséria
para conciliar a escassez de espaco fisico com a obrigacdo de manter a maquina
publica funcionando sem interrupg¢des, em perfeita consonancia com os principios
da eficiéncia e da economicidade.
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