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(Processo Administrativo n°7-2025-00001 CMAAN)
1.  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo de pessoa fisica especializada na prestacdo de servicos referente ao

envio do e-social, relativo as informacGes dos vereadores e demais colaboradores da
CMAAN no exercicio 2025.

ITEM | QUANT | UND DESCRICAO DOS VALOR | 20% VALOR | VALOR
SERVICOS SERVIC | PATR. | TOTAL/ | GLOBAL
O/MES INSS MES

prestacio de  servigos
referente ao envio do e-
social, relativo as| 1.356,16 | 339,04 | 1695,20 | 20.342,40
01 12 Mes | informagdes dos
vereadores e  demais
colaboradores da CMAAN

no exercicio 2025.

1.2. A vigéncia da contratacdo perdurara até 31 de dezembro de 2025, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacéo.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.  REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacéo

4.1.  E vedada a subcontratagio de parte ou do todo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.2. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021, por se tratar de bens caracterizado como comum pela legislacgéo.
Vistoria

4.3.  N&o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
Servigos.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: No ato da assinatura do Contrato, levando
em conta as necessidades da Contratante.

5.1.2. A contratada deverad fornecer o servigo solicitado no dia, hora e local
estabelecidos pela contratante.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servigos:

5.1.3.1. A realizacdo do servico devera ocorrer durante toda a vigéncia do
contrato, respeitada a necessidade da Contratante.

5.1.3.2. Os servicos deverdo ser prestados sempre que solicitado pela CMAAN.
5.1.3.3. As solicitacdes de prestacdo dos servigos ocorrerdo conforme as
necessidades da Contratante.

Local e horario da prestacéo dos servicos

5.2. Os servigos deverdo ser ofertados no local indicado na solicitagdo da
Contratante;

5.3.  Aexecucdo contratual observara as rotinas abaixo:
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5.3.1. Fornecimento dos servicos em conformidade com as especificagfes, no
momento que solicitado pela Contratante;

5.3.2. A contratada devera respeitar todas as normas e legislaces vigentes para
realizacdo dos servicos ora contratados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar a contratada para adogédo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar a contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc@es aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);
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6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacBes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar deciséo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, 1V);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogacéo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI1I).

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de
2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacGes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas gque ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condicGes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I11).
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6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), conforme o disposto neste item:

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da realizacdo do servico;

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara o0s
seguintes critérios:

7.3.1. Efetivo fornecimento do servigo contratado, pelo quantitativo e periodo
solicitado;
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7.3.2. Atendimento de todas as normas e requisitos para contratacdo com a
Administracdo publica;
7.3.3. Emisséo de nota fiscal e respectiva apresentacdo para o departamento

responsavel pelo pagamento.

Do recebimento

7.3.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s servico em que se verificar
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a medicdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias.

7.3.5. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da medicdo de prestacdo de servico
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias.

7.3.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizacdo for exercida por um dnico servidor, o0 Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do
contrato, em relacédo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato.

7.5. Os servicos serdo dados como recebidos ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade, e respectivo recebimento de NFe.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.
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7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.10.1. 0 prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. o0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.10.5. o0 valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacéo da regularizacdo da
situagdo, sem 6Gnus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgéo
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
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7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento seré realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacédo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.23.1. A Presente contratacdo NAO admite antecipacio de pagamento total e/ou
parcial.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME
DE EXECUCAO

Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Dispensa de Licitacdo, por meio eletrénico, conforme a Lei n° 14.133/21, com adogéo
do critério de julgamento pelo Menor preco por item.
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Exigéncias de habilitacao

8.2.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Reservista, se for o0 caso;
8.5. CPF;

8.6.  Comprovante de endereco atualizado;

Habilitacéao fiscal, social e trabalhista
8.7.  prova de regularidade perante a Fazenda federal,
8.8.  prova de regularidade perante a Fazenda Estadual

8.9. prova de regularidade perante a Fazenda municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.10. prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;
8.11. certiddo negativa de insolvéncia civil;

8.12. Certid&o eleitoral;

8.13. Regularidade de CPF

Quialificacdo Econdmico-Financeira

8.14. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;

Quialificacdo Técnica

8.15. Declaracédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informac@es e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo;

8.16. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratacao.

8.17. Comprovacdo de aptidao para execucdo de servigo de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.
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8.17.1. Ser4 admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.17.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
licitante.
8.17.3. O licitante disponibilizard todas as informagBes necessarias a

comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.18. Prova de eventuais requisitos de qualificacdo técnica previstos em lei especifica
e que incidam sobre a atividade objeto da contratacdo, , com fundamento no art. 67,
inciso 1V, da Lei n® 14.133, de 2021 (quando for 0 caso)

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 20.300,80 (vinte mil trezentos reais e
oitenta centavos), conforme somatorio de custos unitarios e percentual patronal apostos
na tabela constante do item 1

9.1. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e
sua alocacéo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco
constante do Contrato, bem como a determinagdo de acréscimo dos 20% constante da
IN SEGES N° 116/21.

10 . DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

10.1. em observacdo as determinacfes constantes na LGPD, o CONTRATANTE e a
CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos
ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) O tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com as bases legais previstas nas
hipdteses da LGPD, as quais se submeterdo os servicos, e para propositos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular;

b) O tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das finalidades
de execucdo do objeto do contrato, utilizando-os, quando seja 0 caso, em cumprimento
de obrigacdo legal ou regulatéria, no exercicio regular de direito, por determinacédo
judicial ou por requisicdo da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD); ou
ainda em atividades a operadora da CONTRATADA,;
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c) Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria
prestacdo do servico/aquisicdo de bens, essa se dard para fins de cumprimento da
execucdo do contratado. Os dados assim coletados s6 poderdo ser utilizados na
execucdo do objeto especificado neste contrato, ressalvado o tratamento para operagoes
da Contratada, e quando o compartilhamento for necessério a atividade da
CONTRATADA para fins da prestacdo do servico, sera exigido do terceiro o
compromisso com a protecdo de dados e privacidade.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Agua Azul do Norte-
PA.

11.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdo/Unidade: 01

I1) Projeto/Atividade: 2.001

I11) Classificacdo Econémica: 3.3.90.36.00
IV) Subelemento: 3.3.90.36.57

Agua Azul do Norte-PA, em 15 de janeiro de 2025.

Ana Maria Soares da Silva

Agente de Contratacao
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