
ESTADO DO PARÁ 
CÂMARA MUNICIPAL DE ÁGUA AZUL DO NORTE 

CNPJ: 04.524.267/0001-39 
COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO 

 

AV. LAGO AZUL, S/N, CENTRO, ÁGUA AZUL DO NORTE-PA, CEP: 68533-000, e-mail 
cmagua@hotmail.com – Fone (94) 9991894356 

ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 (Processo Administrativo n°9.2024-00004 CMAAN) 

1.  CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

1.1. Contratação de empresa especializada no fornecimento de material de 

expediente e papelaria em geral, para atender a demanda da Câmara Municipal de Água 

Azul do Norte, no exercício 2024. 

 

ITEM 

 

QUANT. 

 

UNID. 

 

DISCRIMINAÇÃO 

 

MARCA 

 

VALOR 

UNIT. 

 

VALOR 

TOTAL 

1.  200 UNID CAIXA ARQUIVO 

Dimensão (C X L X A): 35,0 

X 13,0 X 24,5 CM 

   

2.  35 UNID BLOCO DE RECADOS 

Largura: 38 MM; 

Comprimento: 50 MM; 

Características Adicionais: 

Auto-Adesivo, Post It; 

Quantidade Folhas: 100 UN 

Cada Bloco, Pacote Com 4 

Blocos 

   

3.  10            CX CLIPS 1/0 

Aço Galvanizado; 

Tratamento Superficial: 

Resistente A Oxidação 

Niquelado; Tamanho: N 

1/0;Caixa com 100 Unidades 

   

4.  10 CX CLIPS 5/0 

Aço Galvanizado; 

Tratamento Superficial: 

Resistente A Oxidação 

Niquelado; Tamanho: 6 x 5 x 

1 cm (Comprimento x 

Largura x Altura);Caixa com 

100 Unidades 

   

5.  50 CX CLIPS 6/0.    
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Aço Galvanizado; 

Tratamento Superficial: 

Resistente A Oxidação 

Niquelado; Tamanho: 14 x 9 

x 6 cm (Comprimento x 

Largura x Altura); Caixa 

com 50 Unidades 

6.  10 CX PRENDEDOR PAPEL 

Metal Binder; Tipo: Mola 

Grampomol; Tamanho Mola: 

32 MM; Cor: Preta, Caixa 

com 12 unidades 

   

7.  300 UNID ENVELOPE PARA 

CONVITE. 

Papel, Gramatura: 120G, 

Tamanho 16x22 cm, 

Características Adicionais: 

Abertura No Topo 

   

8.  600 UNID ENVELOPE A4 

Material: Kraft; Gramatura: 

80 G; Medidas:229x324 mm; 

Cor: Branca; Características 

Adicionais: Abertura No 

Topo;. 

   

9.  500 UNID ENVELOPE AMARELO A4 

Material: Kraft; Gramatura: 

80 G; Medidas:229x324 mm; 

Cor: Amarelo; 

Características Adicionais: 

Abertura No Topo 

   

10.  5 UNID ESTILETE 

Tipo: Lâmina Retrátil; 

Espessura: 18 MM; Material 

Corpo: Emborrachado; 

Características Adicionais: 

Com Trava De Segurança 

   

11.  2 UNID GRAMPEADOR ALICATE 

Modelo: Alicate; Material: 

Aço Inoxidável cromado; 

Capacidade para 25 folhas; 

Grampos Indicados 26/6 
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12.  2 UNID GRAMPEADOR MESA 

GRANDE 

Material: Aço Inoxidável 

Reforçado; Capacidade para 

100 folhas; Grampos 

Indicados 23/6, 23/8, 23/10 e 

23/13 

   

13.  10 UNID GRAMPO GRAMPEADOR 

: Material: Metal; 

Tratamento Superficial: 

Galvanizado/Cobreado 

Tamanho: 26/6; Uso: 

Grampeador De Mesa; 

Caixa com 5.000 Mil 

unidades 

   

14.  10 CX GRAMPO GRAMPEADOR 

Especificação: Material: 

Metal; Tratamento 
Superficial: 

Galvanizado/Cobreado 

Tamanho: 26/6; Uso: 
Grampeador De Mesa; Caixa 

com 5.000 Mil unidades.  
 

   

15.  2 UNID EXTRATOR GRAMPO 

ESPÁTULA Especificação : 
Material: Aço Galvanizado; 

Tipo: Espátula; 

Comprimento: 150 MM 

Largura: 15 MM  

   

16.  10 UNID EXTRATOR GRAMPO 

PIRANHA Especificação: 

Material: Aço; Tipo: Piranha; 
Tratamento Superficial: 

Revestimento Plastificado 

Cor Preta.  
 

   

17.  150 UNID PASTA FINA PLASTICO 
Especificação: Material: 

Polipropileno; Tipo: Simples; 

Largura: 245 MM; Altura: 
335 MM; Cor: Transparente; 

Características Adicionais: 

Com Aba E Elástico; 

Aplicação: Arquivo De 
Documento.  
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18.  100 UNID PASTA DE 20MM COM 
ELASTICO Especificação: 

Material: Polipropileno; 

Tipo: Com Abas; Largura: 
245 MM; Altura: 335 MM; 

Lombada: 20 MM; Cor: 

Variadas e transparentes; 

Características Adicionais: 
Com Elástico  

 

   

19.  100 UNID PASTA TRILHO 

Especificação: Material: 
Plástico; Tipo: Grampo 

Trilho, Largura: 238 MM x 

Altura: 335 MM, Cor: 

Diversas e Transparente.  
 

   

20.  5 CX GRAMPO PASTA 

Especificação : Tipo: Trilho; 

Material: Metal; 
Comprimento: 80 MM; 

Características Adicionais: 

Chapa De Aço Revestida; 

Caixa com 50 Unidades  
 

   

21.  200 UNID LÁPIS BORRACHA 

Especificação : Material: 

Madeira Diâmetro Carga: 4 

MM Formato Corpo: 
Cilíndrico Diâmetro Corpo: 8 

MM Comprimento Total: 

175 MM Aplicação: Grafite 
Especificação Adicionais: 

Borracha no Topo  
 

   

22.  100 UNID CANETA 

ESFEROGRÁFICA PRETA 
Especificação : Material: 

Plástico Quantidade Cargas: 

1 UN Material Ponta: Aço 
Inoxidável ou Latão Com 

Esfera De Tungstênio Tipo 

Escrita: Média Cor Tinta: 

Preta  
 

   

23.  50 UNID CANETA 

ESFEROGRÁFICA 

VERMELHA Especificação : 
Material: Plástico 
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Quantidade Cargas: 1 UN 
Material Ponta: Aço 

Inoxidável ou Latão Com 

Esfera De Tungstênio Tipo 
Escrita: Média  

 

24.  5 UNID PORTA CANETA 

ARAMADO Especificação : 

Material: Metal Cor: Preto 
Altura: 10cm Comprimento: 

20,5cm Quantidade de 

Compartimentos: 3 ou 4  
 

   

25.  5 UNID PORTA PAPEL 
Especificação : Material: 

Acrílico, Aplicação: 

Organizador Documentos 
Características Adicionais: 3 

Divisórias, Para Mesa E 

Transparente  
 

   

26.  3 UNID LIVRO PROTOCOLO 
Especificação : Quantidade 

Folhas: 100 UN; 

Comprimento: 216 
MM;Largura: 153 MM; Tipo 

Capa: Dura; Características 

Adicionais: Impressão 

Ofsete, Duas Faces, Cor 
Preta; Material Capa: 

Papelão; Gramatura Folhas: 

705 G/M2; Material Folhas: 
Papel Apergaminhado  

 

   

27.  400 CX PAPEL PARA IMPRESSÃO 

FORMATADO A4 

Especificação : Tipo: 
Sulfite/Apergaminhado/Ofíci

o; Tamanho (C X L): 297 X 

210 MM; Gramatura: 75 
G/M2; Cor: Branco; 

Característica Adicional: Ph 

Alcalino; Caixa com 10 

Resmas Cada Resma 
Contendo 500 Folhas.  

 

   

28.  5 UNID PERFURADOR PAPEL 100 

FOLHAS Especificação : 
Material Metal Tipo: Mesa 
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Capacidade Perfuração: 100 
Folhas Funcionamento: 

Manual Quantidade de Furos 

2 Unidades Distância entre 
furos: 80mm Distância de 

margem: 8mm  
 

29.  50 UNID PINCEL ATÔMICO 

Especificação : Material: 
Plástico Rígido Tipo Ponta: 

Feltro Tipo Carga: 

Recarregável Cor Tinta: 
Sortido Características 

Adicionais: Ponta Grossa 

Retangular Chanfrada  
 

   

30.  2 UNID TINTA PARA CARIMBO 
AZUL Especificação : Cor: 

Azul Componentes: Base 

D'Água Aspecto Físico: 
Líquido Capacidade Frasco: 

30 ML  
 

   

31.  2 UNID TINTA PARA CARIMBO 

PRETA Especificação : Cor: 
Preta Componentes: Base 

D'Água Aspecto Físico: 

Líquido Capacidade Frasco: 

30 ML  
 

   

32.  2 UNID PISTOLA APLICADORA 

Especificação : Tipo: Pistola 

Cola Quente Bastão Fino 
Espessura Bastão de Cola 

Quente: 7,5 mm Temperatura 

de Operação: 165ºC Potência 

Nominal: 8W/8W Pico de 
Potência: 20W-20W Design: 

Ponta em Megal com 

Isolamento Termico, 
Resistente e Leve Tensão 

Alimentação: Bivolt  

   

33.  5 UNID RÉGUA ESCRITÓRIO 

Especificação : Material: 
Plástico Comprimento: 30 

CM Graduação: Centímetro 

Cor: Incolor  
 

   

34.  5 UNID TESOURA    
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21CMEspecificação : 
Material: Aço Inoxidável 

Material Cabo: Polietileno 

Comprimento: 21 CM  
 

35.  400 UNID PASTA REGISTRADORA 
AZ Especificação : 

Tamanho: Ofício Medidas: 

Aproximadas 34,5 x 28,5 x 8 
cm cor: Preta Especificações 

Adicionais: Revestida em 

polipropileno (POKF) com 
carbono, plastificada na face 

interna e externa da mesma 

cor. Cantoneiras longas de 

proteção bem fixadas, com 
etiqueta em dupla face na 

lombada.  
 

   

36.  100 UNID PASTA EM L Especificação 
: Material: Polipropileno 

Modelo:L Tamanho: A4 

Comprimento x Largura 210 

mm x 297 mm 
Espessura:0.02 mm  

 

   

37.  5 UNID QUADRO DE AVISOS 

Especificação : Material: 

Feltro Verde Moldura: 
Alumínio Comprimento:90 

cm Largura:60 cm 

Informação Adicionais: 
Confeccionada com dupla 

camada de papelão rígido, 

coberto com feltro , para 
fixação de recados, fotos e 

documentos.  
 

   

38.  5 ROLO TNT Especificação : 

Gramatura 40 G/M2 Cor: 
Variada Largura: 1,40M 

Quantidade: 50M  
 

   

39.  3 PC BASTÃO DE COLA 

QUENTE Especificação : 
Composição: Silicone, Cor: 

Incolor, Aplicação: Pistola 

Quente Características 
Adicionais: Com 7,5 Cm De 
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Diâmetro E 30 Cm De 
Comprimento, Tipo: Bastão, 

Pacote Contendo 1kg.  
 

40.  2 UNID TINTA PARA PINCEL 

ATÔMICO Especificação : 
Cor: Sortida Aspecto Físico: 

Líquido Capacidade Frasco: 

37 ML  
 

   

41.  50 UNID FITA ADESIVA LARGA 

Especificação : Modelo: Fita 

Adesiva Durex Transparente 

Comprimento x Largura: 45 
mm x 50 m Espessura:40 μm  

 

   

42.  300 UNID CANETA MARCA TEXTO. 

Especificação : Material: 

Plástico, Tipo: Gel, Ponta: 
Fluorescente, Cor: Diversas  

 

   

43.  150 UNID LAPIS PRETO Nº2 

Especificação : Material: 
Madeira, Tipo: Jumbo; 

Graduação:HB2, Diâmetro 

Carga: 4 MM, Formato 

Corpo: Cilíndrico, Diâmetro 
Corpo: 8 MM, Comprimento 

Total: 175 MM, Aplicação: 

Grafite.  
 

   

44.  15 UNID CORRETIVO LÍQUIDO 

Especificação : Material: 

Base D'Água, Pigmentos 

Brancos E Resina Sintética, 
Apresentação: Frasco 

Aplicação: Papel Comum, 

Volume: 18 ML, 
Características Adicionais: 

Atóxico E Lavável  
 

   

45.  

4 CX 

ALFINETE MAPA 

Especificação : Material: 
Metal, Tratamento 

Superficial: Niquelado, 

Material Cabeça: Plástico, 
Cor: Variado, Comprimento: 

30 MM, Caixa com 50 UM  

   

mailto:cmagua@hotmail.com


ESTADO DO PARÁ 
CÂMARA MUNICIPAL DE ÁGUA AZUL DO NORTE 

CNPJ: 04.524.267/0001-39 
COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO 

 

AV. LAGO AZUL, S/N, CENTRO, ÁGUA AZUL DO NORTE-PA, CEP: 68533-000, e-mail 
cmagua@hotmail.com – Fone (94) 9991894356 

 

46.  

150 UNID. 

CANETA 
ESFEROGRÁFICA AZUL 

Especificação : Material: 

Plástico, Quantidade Cargas: 

1 UN, Material Ponta:Aço 
Inovidável ou Latão Com 

Esfera De Tungstênio, Tipo 

Escrita:Fina ou Média, Cor 
Tinta: Azul.  

 

   

47.  

10 PC 

PAPEL VERGÊ Material: 

Celulose Vegetal; Cor: 

Variada; Gramatura: 120 
G/M2; Dimensões: 210x297 

MM; Pacote com 50 

unidades  
 

   

48.  

7 CX 

PAPEL PARA IMPRESSÃO 
FORMATADO OFICIO 02 

Especificação : Tipo: 

Sulfite/Apergaminhado/Ofíci
o; Tamanho (C X L): 355 X 

215 MM; Gramatura: 75 

G/M2; Cor: Branco; 
Característica Adicional: Ph 

Alcalino; Caixa com 10 

Resmas Cada Resma 

Contendo 500 Folhas  
 

   

49.  

10 CX 

PRENDEDOR PAPEL 

19MM 

Especificação:Material: 
Metal, Tipo: Grampomol; 

Capacidade: 70 Folhas. FL; 

Tamanho Mola: 19 MM; 

Cor: Preta; caixa com 12 
unidades  

 

   

50.  

10 CX 

PRENDEDOR PAPEL 

50MM Especificação: 

Material: Metal, Tipo: 
Grampomol; Tamanho Mola: 

50MM; Cor: Preta; caixa 

com 12 unidades  
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1.2. O prazo de vigência da contratação é até 31 de dezembro de 2024, na forma do 

artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021. 

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serão aplicadas em 

relação à vigência da contratação. 

1.4. O custo estimado total da contratação é de R$ 128.976,36 (cento e vinte e oito 

mil novecentos e setenta e seis reais e trinta e seis centavos), conforme custos unitários 

apostos na tabela de média de preços levantada, que segue anexo ao processo. 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA 

CONTRATAÇÃO 

2.1. A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se 

pormenorizada em tópico específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste 

Termo de Referência. 

2.2. O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações da CMAAN, 

conforme consta das informações básicas deste termo de referência. 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO 

DE VIDA DO OBJETO 

3.1. A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico 

específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência. 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Subcontratação 

4.1. É admitida a subcontratação do objeto contratual, desde que previamente 

pactuado com a Contratante e expressamente autorizado por esta. 

4.2. A empresa subcontratada deverá apresentar toda a documentação pertinente ao 

certame, conforme os termos deste Edital e seus anexos, cumprindo todos os requisitos 

para habilitação e demais requisitos exigidos. 

Garantia da contratação 

4.1. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da 

Lei nº 14.133, de 2021, por se tratar de bens caracterizado como comum pela legislação. 

Vistoria 

4.2. Não há necessidade de realização de avaliação prévia do local de execução dos 

serviços. 
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5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

Condições de execução 

5.1. A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica: 

5.1.1. Início da execução do objeto: No ato da assinatura do Contrato, levando 

em conta as necessidades da Contratante. 

5.1.2. A contratada deverá fornecer o produto solicitado no dia, hora e local 

estabelecidos pela contratante. 

5.1.3. Cronograma de realização dos serviços: 

16.1.3.1 . O fornecimento dos produtos deverá ser realizado durante toda a 

vigência do contrato, respeitada a necessidade da Contratante. 

16.1.3.2 . O fornecimento ocorrerá prioritariamente direto na sede da CMAAN, 

sendo admitidas outras alternativas em casos excepcionais. 

Local e horário da prestação dos serviços 

5.2. Os produtos deverão ser ofertados preferencialmente na sede da CMAAN; 

5.3. As unidades das empresas fornecedoras deverão estar localizadas em distância 

da área urbana da sede do Município, de maneira que haja logística para o atendimento 

dentro dos itens e quantidades solicitadas, nos prazos estipulados pela Contratante. 

5.4. As solicitações dos produtos serão realizadas dentro dos horários de 

funcionamento das empresas que porventura venham a ser contratados, considerando 

sempre os horários comerciais de 8h às 12h. e das 14h. às 17h. no mínimo. 

5.5. A execução contratual observará as rotinas abaixo: 

5.5.1. Fornecimento de produtos em conformidade com as especificações, no momento 

que solicitado pela Contratante; 

5.5.2. Produtos e estabelecimento deverão respeitar todas as normas vigentes para sua 

comercialização. 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as 

cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá 

pelas consequências de sua inexecução total ou parcial. 

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o 

cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, 

anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila. 
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6.3. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas 

por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem 

eletrônica para esse fim. 

6.4. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de 

providências que devam ser cumpridas de imediato. 

6.5. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade 

poderá convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para 

apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações 

contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do 

plano complementar de execução da contratada, quando houver, do método de aferição 

dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros. 

Preposto 

6.6. A Contratada designará formalmente o preposto da empresa, antes do início da 

prestação dos serviços, indicando no instrumento os poderes e deveres em relação à 

execução do objeto contratado. 

6.7. A Contratada deverá manter preposto da empresa no local da execução do objeto 

durante o período de vigência contratual.  

6.8. A Contratante poderá recusar, desde que justificadamente, a indicação ou a 

manutenção do preposto da empresa, hipótese em que a Contratada designará outro para 

o exercício da atividade. 

Fiscalização 

6.9. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do 

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput). 

Fiscalização Técnica 

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que 

sejam cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os 

melhores resultados para a Administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, VI); 

 

6.11. O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato 

todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for 

necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados. (Lei nº 14.133, de 

2021, art. 117, §1º e Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, II); 

6.12. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato 

emitirá notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a 

correção. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, III);  
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6.13. O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a 

situação que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, 

para que adote as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso. (Decreto nº 11.246, 

de 2022, art. 22, IV); 

6.14. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas 

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do 

contrato. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, V); 

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o 

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas à tempestiva renovação ou à 

prorrogação contratual (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, VII). 

Fiscalização Administrativa 

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de 

habilitação da contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas 

e a formalização de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos 

comprobatórios pertinentes, caso necessário (Art. 23, I e II, do Decreto nº 11.246, de 

2022). 

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo 

do contrato atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do 

contrato para que tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência; 

(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 23, IV). 

6.18. Gestor do Contrato 

6.19. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento 

e fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico 

de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de 

ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com 

vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento 

da finalidade da administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, IV). 

6.20. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do 

contrato, de todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas 

adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a 

sua competência. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, II).  

6.21. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da 

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que 

obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos 

eventuais. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, III).  

6.22. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada 

pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigações 

assumidas pelo contratado, com menção ao seu desempenho na execução contratual, 
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baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades 

aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações. 

(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, VIII).  

6.23. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo 

administrativo de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido 

pela comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo 

setor com competência para tal, conforme o caso. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, 

X).  

6.24. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a 

consecução dos objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a 

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administração. (Decreto nº 

11.246, de 2022, art. 21, VI).  

6.25. O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de 

contratos para a formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor 

dimensionado pela fiscalização e gestão nos termos do contrato. 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

7.1. A avaliação da execução do objeto utilizará o Instrumento de Medição de 

Resultado (IMR), conforme o disposto neste item: 

7.1.1. Será indicada a retenção ou glosa no pagamento, proporcional à 

irregularidade verificada, sem prejuízo das sanções cabíveis, caso se constate que a 

Contratada: 

7.1.1.1. não produzir os resultados acordados, 

7.1.1.2. deixar de executar, ou não executar com a qualidade 

mínima exigida as atividades contratadas; ou 

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos 

para a execução do serviço, ou utilizá-los com qualidade ou 

quantidade inferior à demandada. 

7.2. A utilização do IMR não impede a aplicação concomitante de outros 

mecanismos para a avaliação do fornecimento do produto; 

 

7.3. A aferição da execução contratual para fins de pagamento considerará os 

seguintes critérios: 

7.3.1. Efetivo fornecimento do produto contratado, pelo quantitativo e período 

solicitado; 
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7.3.2. Atendimento de todas as normas e requisitos para contratação com a 

Administração pública; 

7.3.3. Emissão de nota fiscal e respectiva apresentação para o departamento 

responsável pelo pagamento. 

Do recebimento 

7.3.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou 

substituir, às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem 

vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou materiais empregados, 

cabendo à fiscalização não atestar a medição de serviços até que sejam sanadas todas 

as eventuais pendências. 

7.3.5. A fiscalização não efetuará o ateste da medição de fornecimento do 

produto até que sejam sanadas todas as eventuais pendências. 

7.3.6. Os produtos poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em 

desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência e na 

proposta, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 

7.4. Quando a fiscalização for exercida por um único servidor, o Termo Detalhado 

deverá conter o registro, a análise e a conclusão acerca das ocorrências na execução do 

contrato, em relação à fiscalização técnica e administrativa e demais documentos que 

julgar necessários, devendo encaminhá-los ao gestor do contrato. 

7.5. Os produtos serão dados como recebidos após a verificação da qualidade e 

quantidade, e respectivo recebimento de NFe. 

7.6. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, 

qualidade e quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 

2021, comunicando-se à empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela 

incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento. 

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerá enquanto pendente a solução, pelo 

contratado, de inconsistências verificadas na execução do objeto ou no instrumento de 

cobrança. 

Liquidação 

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo 

de dez dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual 

período, nos termos do art. 7º, §2º da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77/2022. 

7.9. O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a 

possibilidade de prorrogação, nos casos de contratações decorrentes de despesas cujos 

valores não ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133, de 

2021. 
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7.10. Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou 

Fatura apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais 

como: 

7.10.1.  o prazo de validade; 

7.10.2.  a data da emissão; 

7.10.3.  os dados do contrato e do órgão contratante; 

7.10.4.  o período respectivo de execução do contrato; 

7.10.5.  o valor a pagar; e 

7.10.6.  eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

7.11. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que 

impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado providencie 

as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da 

situação, sem ônus à contratante; 

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da 

comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF 

ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sítios 

eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133/2021. 

7.13. A Administração deverá realizar consulta ao SICAF para:  

a) verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no edital;  

b) identificar possível razão que impeça a participação em licitação, no âmbito do órgão 

ou entidade, proibição de contratar com o Poder Público, bem como ocorrências 

impeditivas indiretas (INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018). 

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade do contratado, será 

providenciada sua notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 

regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser 

prorrogado uma vez, por igual período, a critério do contratante. 

7.15. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o 

contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade 

fiscal quanto à inadimplência do contratado, bem como quanto à existência de 

pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários 

para garantir o recebimento de seus créditos.  

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à 

rescisão contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao 

contratado a ampla defesa. 
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7.17. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados 

normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato, caso o contratado não 

regularize sua situação junto ao SICAF.  

Prazo de pagamento 

7.18. O pagamento será efetuado no prazo máximo de até dez dias úteis, contados da 

finalização da liquidação da despesa, conforme seção anterior, nos termos da Instrução 

Normativa SEGES/ME nº 77, de 2022. 

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão 

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua 

efetiva realização, mediante aplicação do índice IPCA de correção monetária. 

Forma de pagamento 

7.20. O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, 

agência e conta corrente indicados pelo contratado. 

7.21. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária para pagamento. 

7.22. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação 

aplicável. 

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando 

houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais 

estabelecidos na legislação vigente. 

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 

Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e 

contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará 

condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que 

faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 

A Presente contratação NÃO admite antecipação de pagamento total e/ou parcial. 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E REGIME DE 

EXECUÇÃO 

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 

8.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de 

LICITAÇÃO, na modalidade PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do 

critério de julgamento pelo Menor preço por item. 
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Exigências de habilitação 

8.2. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos: 

Habilitação jurídica 

8.3. Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por 

força de lei, tenha validade para fins de identificação em todo o território nacional; 

8.4. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, 

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;  

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à 

verificação da autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor; 

8.6. Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade 

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição 

do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas 

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento 

comprobatório de seus administradores; 

8.7. Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento 

no Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da 

unidade federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a qual 

será considerada como sua sede, conforme Instrução Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 

de março de 2020. 

8.8. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas 

Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus 

administradores; 

8.9. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do 

ato constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, 

respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de 

Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz 

8.10. sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da 

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no 

Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, além do registro de que trata o 

art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de dezembro 1971. 

8.11. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações 

ou da consolidação respectiva. 

mailto:cmagua@hotmail.com
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor


ESTADO DO PARÁ 
CÂMARA MUNICIPAL DE ÁGUA AZUL DO NORTE 

CNPJ: 04.524.267/0001-39 
COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO 

 

AV. LAGO AZUL, S/N, CENTRO, ÁGUA AZUL DO NORTE-PA, CEP: 68533-000, e-mail 
cmagua@hotmail.com – Fone (94) 9991894356 

Habilitação fiscal, social e trabalhista 

8.12. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de 

Pessoas Físicas, conforme o caso; 

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação 

de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) 

e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos 

tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive 

aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 

de outubro de 2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral 

da Fazenda Nacional. 

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

8.15. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos 

termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-

Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943; 

8.16. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo 

ao domicílio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível 

com o objeto contratual;  

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicílio ou 

sede do fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre; 

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal 

relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição mediante a 

apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra 

equivalente, na forma da lei. 

Qualificação Econômico-Financeira 

8.19. certidão negativa de insolvência civil expedida pelo distribuidor do domicílio ou 

sede do licitante, caso se trate de pessoa física, desde que admitida a sua participação na 

licitação (art. 5º, inciso II, alínea “c”, da Instrução Normativa Seges/ME nº 116, de 

2021), ou de sociedade simples;  

8.20. certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - 

Lei nº 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II); 

8.21. Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais 

demonstrações contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, comprovando:  

8.21.1. índices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvência 

Geral (SG) superiores a 1 (um);  
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8.21.2. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender 

a todas as exigências da habilitação e poderão substituir os demonstrativos contábeis 

pelo balanço de abertura; e 

8.21.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ão ao último exercício no caso 

de a pessoa jurídica ter sido constituída há menos de 2 (dois) anos.  

8.21.4. Os documentos referidos acima deverão ser exigidos com base no limite 

definido pela Receita Federal do Brasil para transmissão da Escrituração Contábil 

Digital - ECD ao Sped.   

8.22. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas 

as exigências da habilitação e poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo 

balanço de abertura. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 65, §1º). 

8.23. O atendimento dos índices econômicos previstos neste item deverá ser atestado 

mediante declaração assinada por profissional habilitado da área contábil, apresentada 

pelo fornecedor. 

Qualificação Técnica 

8.24. Declaração de que o licitante tomou conhecimento de todas as informações e das 

condições locais para o cumprimento das obrigações objeto da licitação; 

8.25. A declaração acima poderá ser substituída por declaração formal assinada pelo 

responsável técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condições e 

peculiaridades da contratação. 

8.26. Registro ou inscrição da empresa na entidade profissional competente em plena 

validade (quando for o caso); 

8.26.1. Sociedades empresárias estrangeiras atenderão à exigência por meio da 

apresentação, no momento da assinatura do contrato, da solicitação de registro 

perante a entidade profissional competente no Brasil. 

8.27. Comprovação de aptidão para execução de serviço de complexidade tecnológica 

e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratação, ou com o item 

pertinente, por meio da apresentação de certidões ou atestados, por pessoas jurídicas de 

direito público ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional 

competente, quando for o caso. 

8.27.1. Será admitida, para fins de comprovação de quantitativo mínimo, a 

apresentação e o somatório de diferentes atestados executados de forma 

concomitante. 

8.27.2. Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da 

matriz ou da filial da empresa licitante. 
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8.27.3. O licitante disponibilizará todas as informações necessárias à 

comprovação da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela 

Administração, cópia do contrato que deu suporte à contratação, endereço atual da  

contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros 

documentos. 

8.28. Prova de eventuais requisitos de qualificação técnica previstos em lei específica 

e que incidam sobre a atividade objeto da contratação, , com fundamento no art. 67, 

inciso IV, da Lei nº 14.133, de 2021 (quando for o caso) 

8.29. Caso admitida a participação de cooperativas, será exigida a seguinte 

documentação complementar: 

8.29.1. A relação dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos 

para a contratação e que executarão o contrato, com as respectivas atas de inscrição e 

a comprovação de que estão domiciliados na localidade da sede da cooperativa, 

respeitado o disposto nos arts. 4º, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2º a 6º da Lei n. 

5.764, de 1971; 

8.29.2. A declaração de regularidade de situação do contribuinte individual – 

DRSCI, para cada um dos cooperados indicados; 

8.29.3. A comprovação do capital social proporcional ao número de cooperados 

necessários à prestação do serviço;  

8.29.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107; 

8.29.5.  A comprovação de integração das respectivas quotas-partes por parte 

dos cooperados que executarão o contrato; 

8.29.6. Os seguintes documentos para a comprovação da regularidade jurídica da 

cooperativa:  

a) ata de fundação;  

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;  

c) regimento dos fundos instituídos pelos cooperados, com a ata da assembleia;  

d) editais de convocação das três últimas assembleias gerais extraordinárias;  

e) três registros de presença dos cooperados que executarão o contrato em 

assembleias gerais ou nas reuniões seccionais; e  

f) ata da sessão que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da 

licitação; e 

8.29.7. A última auditoria contábil-financeira da cooperativa, conforme dispõe o 

art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaração, sob as penas da lei, de que tal 

auditoria não foi exigida pelo órgão fiscalizador 
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8.29.8. A habilitação do Fornecedor licitante arrematante poderá ser certificada 

por meio do SICAF e substituir os arquivos de documentos, podendo se abrir 

diligência para apresentação dos referidos documentos, no ato da realização do 

certame. 

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

9.1. O custo estimado total da contratação é de R$ 128.976,36 (cento e vinte e oito 

mil novecentos e setenta e seis reais e trinta e seis centavos), conforme custos unitários 

apostos na tabela de média de preços levantada. 

9.2. A estimativa de custo levou em consideração o risco envolvido na contratação e 

sua alocação entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco 

constante do Contrato 

9.3. Em caso de licitação para Registro de Preços, os preços registrados poderão ser 

alterados ou atualizados em decorrência de eventual redução dos preços praticados no 

mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos serviços registrados, 

nas seguintes situações: 

9.3.1. em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em 

decorrência de fatos imprevisíveis ou previsíveis de consequências incalculáveis, que 

inviabilizem a execução da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alínea 

“d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021; 

9.3.2. em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou 

encargos legais ou superveniência de disposições legais, com comprovada 

repercussão sobre os preços registrados; 

9.3.3. poderão ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios 

definidos para a contratação. 

10 . DA PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS - LGPD  

Em observação às determinações constantes na LGPD, o CONTRATANTE e a 

CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e 

de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, 

relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo 

que:  

a) O tratamento de dados pessoais dar-se-á de acordo com as bases legais previstas 

nas hipóteses da LGPD, às quais se submeterão os serviços, e para propósitos 

legítimos, específicos, explícitos e informados ao titular;  

b) O tratamento seja limitado às atividades necessárias ao atingimento das finalidades de 

execução do objeto do contrato, utilizando-os, quando seja o caso, em cumprimento de 

obrigação legal ou regulatória, no exercício regular de direito, por determinação judicial ou 
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por requisição da Autoridade Nacional de Proteção de Dados (ANPD); ou ainda em 

atividades à operadora da CONTRATADA;  

 c) Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensáveis à própria 

prestação do serviço/aquisição de bens, esta se dará para fins de cumprimento da 

execução do contratado. Os dados assim coletados só poderão ser utilizados na 

execução do objeto especificado neste contrato, ressalvado o tratamento para 

operações da Contratada, e quando o compartilhamento for necessário à atividade da 

CONTRATADA para fins da prestação do serviço, será exigido do terceiro o 

compromisso com a proteção de dados e privacidade.  

11. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

11.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos 

específicos consignados no Orçamento da Câmara Municipal de Água Azul do Norte-

PA. 

11.1.1. A contratação será atendida pela seguinte dotação: 

I) Gestão/Unidade: 01 

II) Projeto/Atividade: 2.0001 

III) Classificação Econômica: 3.3.90.30.00 

IV) Subelemento: 3.3.90.30.16 

Água Azul do Norte-PA, em 07 de maio de 2024. 

 

 

 

Ana Maria Soares da Silva 

Agente de Contratação 
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